BURMISTRZ W ACHOCKA
ul. Wielkowiejskd 1
27215 Wochock

ZARZADZENIE NR 35/2009
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WACHOCK
z dnia 29 maja 2009 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad post¢powania w zakresie
przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz przeciwdzialaniu

finansowania terroryzmu.

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu
wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrodet oraz o przeciwdziataniu terroryzmu (Dz. U. z 2003r. Nr. 153, poz.
1505 z péz. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Wachock zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w zycie ,Instrukcje w sprawie zasad postgpowania w zakresie
przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdzialaniu finansowania terroryzmu”,

stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1.Ustanawia si¢ koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w Ministerstwie Finanséw w osobie Skarbnika Gminy.
2. Zadania i obowiazki Koordynatora reguluje w/w ,,Instrukcja...”

§3
Zobowiagzuje si¢ pracownikéw Urzedu do =zapoznania si¢ z trescia ,JInstrukcji...”
i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




W

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 29.05 20091

INSTRUKCJA

sprawie zasad postgpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do

obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrodel oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu.

§ 1

Instrukcje opracowano na podstawie :
1.Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005r.

2.

3.

0~ NN s

Nr.249,p0z.2104 ze zm.).
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.Dz. 2002r. Nr

76, poz. 694 ze zm.).

Ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrddet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (art. 2 pkt 8, art. 15a ustawy —
tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505 z pdzn. zm.).

. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny ( Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6Zn. zm.).

§2

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

. Ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzaniu

do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédel oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity

Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1505 z pézn. zm.).

. Ustawie o finansach publicznych- dotyczy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach

publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

. Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr

88, poz. 553 z pdzn. zm.).

. Pracowniku/ach- oznacza to pracownikéw Urzgdu Miasta 1 Gminy Wachock.
. Urzedzie— oznacza to Urzad Miasta i Gminy Wachock.

. Burmistrzu- oznacza to Burmistrza Miasta 1 Gminy Wachock.

. Glownym ksiggowym- oznacza Skarbnika Gminy Wachock.

GIIF- oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

§3

Pracownicy Urzedu zatrudnieni na stanowiskach urzedniczych w trakcie wykonywania
obowiazkow stuzbowych obowiazani sa do zwracania uwagi na:

v’ nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

v’ umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

v’ nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamdwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez
nich wykonawcéow,

v’ przypadki dokonywania przez podatnikow nadplat podatkéw i ewentualnego ich
wycofywania,

v' dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.




Zalacznik Nr 1

do  Instrukcji  postgpowania
w  zakresie przeciwdzialania
wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych
Zzrodet  oraz  przeciwdzialania
finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel.

W zwiazku z art. 15a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédet oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz.U.
22003 r. Nr 153, poz. 1505 z p6zn. zm.) powiadamiam, ze: w trakcie kontroli / w wyniku analizy:

(Uwaga! Nalezy wymienié rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikéw, bedqcych podstawq powiadomienia
GIIF) zaistniato uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet.

OPIS USTALEIL 1...eeeveree ettt et bttt a0 S0 e fa b b s s b b eb e b s e

(Uwaga! Opis ustaleri powinien - w miare mozliwosci zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust 1 pkt 1-6 ustawy,
a ponadto wskazane w art 9 ust. 2 ustawy)

Burmistrz Miasta i Gminy

zalaczniki;
(Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy zalaczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych

transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popehieniem przestgpstwa, o ktérym
mowa a art. 299 § 3 pkt 2 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje.)




Zatacznik Nr 2

do  Instrukcji  postgpowania
w  zakresie przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych
z nielegalnych
nieujawnionych  Zrédel oraz
przeciwdziatania  finansowaniu
terroryzmu
Rejestr powiadomien GIIF
Data
_ | sporzadzajacego dokumentu, owi przekazania Decyzje Uwagi
Lp. | lubrodzaj i data (transakeji) . . GIIF
transakeji i podpis

koordynator




