BURMISTRZ wACr
ul Wielkowisis

27218 Wachock

ZARZADZENIE NR 51/2009
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WACHOCK

7 dnia 30 czerwca 2009 r.

w sprawie : zmian w polityce rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)
oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

Dokonuje zmian w Zataczniku Nr 1 ,Polityka rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy
w Wachocku” do Zarzadzenia Nr 1/2007 Burmistrza Wachocka z dnia 5 stycznia 2007 r.
w sprawie polityki rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, zgodnie

z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§1
Dokonuje zmian w Zalaczniku Nr 1 ,Plan kont dla budzetu Gminy” do Polityki
rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1/2007 Burmistrza Wachocka z dnia 5 stycznia 2007 r. zgodnie

z Zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Dokonuje zmian w Zataczniku Nr 2 ,,Wykaz kont dla Urzgdu Miasta i Gminy w Wachocku”
do Polityki rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, stanowiacej Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2007 Burmistrza Wachocka z dnia 5 stycznia 2007 1. zgodnie

z Zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Dokonuje zmian w Zataczniku Nr 6 Instrukcja okreslajaca sposéb zarzadzania systemami
informatycznymi oraz sposob ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku” do

Polityki rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, stanowiacej Zatacznik Nr 1




do Zarzadzenia Nr 1/2007 Burmistrza Wachocka z dnia 5 stycznia 2007 1. w sposob

nastgpujacy:
1. W § 1 pkt 1 stowa ,Wlodzimierz Ferka” =zastepuje si¢ slowami ,Krzysztof

Mazurkiewicz”.
2. W § 2 pkt 1 slowa ,,Wiodzimierz Ferka” zastepuje si¢ stowami ,,Krzysztof
Mazurkiewicz”.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz pracownikom wedlug

kompetencji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 01.01.2009r.
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1.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
Nr 51/2009 z dnia 30.06.2000r.

Zmiany w polityce rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku

W Polityce rachunkowosci dla Urzedu Miasta i gminy w Wachocku w Czesci III , Ksiggi

rachunkowe”;
a) zmienia si¢ dotychczasowy numer § 17 na numer 19.

b) dodaje sie nowy § 17 w brzmieniu:

., Zasady ewidencji dochodéw budzetu gminy nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych.
Do przychodéw Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu gminy nie ujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Na koniec roku
budzetowego na podstawie wykonania z ewidencji budzetu nalezy dokona¢ zwigkszenia
przychodéw ewidencjonowanych na koncie 750. Podstawa ksiegowania w ksiegach
rachunkowych Urzedu bedzie sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetu gminy nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.
Sposdb ksiggowania:
Wn 800, Ma 750 — ksiggowanie sprawozdania Rb-27S ,,organu”

(,,kolumna dochody wykonane”)

Wn 750, Ma 860 — przeksiggowanie w koncu roku przychodow
Wn 860, Ma 800 — przeksiegowanie wyniku finansowego w roku nastgpnym.
Sprawozdanie zbiorcze Rb-27S nalezy sporzadzaé wg danych ujetych na koncie 901
,Dochody budzetu”.
W sprawozdaniu finansowym RZiS urzedu réwnowartosé¢ dochodéw z tytutu subwencji,
dotacji, udziatéw w podatkach itd. Wykazuje si¢ w poz. A.V.

¢) ¢)dodaje si¢ nowy § 18 w brzmieniu:
»Zasady ewidencji naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek.
Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na rzecz
tych jednostek.
Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzaja zobowiazania wobec tych jednostek.
W gminie Wachock nalezno$ciami innych jednostek sa dochody pobierane na rzecz
budzetu Panstwa.
Ksiggowania w urzegdzie:
(oplata za wydanie dowodu osobistego i udostepnienie danych osobowych)
Wn 101 Ma 225 — wptata dochodéw BP w kasie
Wn 130 Ma 225 — wptata dochodéow BP w banku
Wn 225 Ma 130 przelew do budzetu dochodéw naleznych BP
Ksiggowania w budzecie:
Wn 133 Ma 224 — wplata od jednostek dochodéw BP
Wn 224 Ma 133 — przekazanie dochodéw BP pomniejszonych o czg$¢ nalezna jst
Wn 224 Ma 133 - przekazanie dochodéw BP w czesci naleznej innym jst
(dot. funduszu alimentacyjnego)
Wn 224 Ma 901 — przerachowanie dochodow w czesci naleznej gminie Wachock

Srodki pobierane na rzecz budzetu Panstwa nie sa wykazywane w RZiS, ale sg
ewidencjonowane jako dochody i wykazywane w sprawozdaniu Rb-27ZZ.
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1.

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
Nr 51/2009 z dnia 30.06.2009r.

Zmiany w Planie kont dla budzetu gminy

W czesei I ,,Wykaz kont” ust 1 ,,Konta bilansowe” po koncie ,,268- Zobowiazania z tytutu
prefinansowania” dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu:
,,290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci”

W czesci 11 ,,0Opis kont ” w ust. 1 ,,Konta bilansowe™:

- po pkt 17 dodaje si¢ pkt 17a w brzmieniu:

,,17a) Konto 290- ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma konta warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpisy
aktualizujace naleznoéci moga byé przeprowadzone tylko na koniec roku. W bilansie
wykonania budzetu naleznosci bedg wykazane w wartosci netto jako réznica sald konta
250 Wn i 290 Ma.

Do konta nie prowadzi si¢ ewidencji szczegétowej.’

- pkt 21 otrzymuje brzmienie:

,,21) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie réwnowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkow
$rodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkow, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.
Ewidencje szczegélowa do konta 904 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe]

(dziat, rozdzial, paragraf).”
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
Nr 51/2009 z dnia 30.06.2009r.

Zmiany w Wykazie kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku

W czgsci I ,,Wykaz kont™ :

a) ust. 1 ,,Konta bilansowe”;

- przed kontem ,,227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych”

dodaje si¢ konto 226 w brzmieniu:

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

b)ust. 2 ,,Konta pozabilansowe”:

- przed kontem ,,980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych” dodaje si¢ konto 950
w brzmieniu:
,»,950 — Wydatki strukturalne”

W czesei IT,,0pis kont ” ;

wust, 1,,Konta bilansowe™:

- pkt 21 otrzymuje brzmienie:

,,21) Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosei z tytwtu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 1 zwroty
nadpflat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
1 nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug diuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykaza¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma-stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie¢ wg dluznikow, podziatek klasyfikacji dochodow
zgodnie z obowiazujacymi zasadami.”

- po pkt. 25 dodaje si¢ pkt. 25a w brzmieniu:

»25a) Konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu prywatyzacji, w
korespondencji z kontem 015; dochodéw budzetowych przeksiggowanych do
zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ rownowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w
korespondencji z kontem 015 lub zlikwidowanego w korespondencji z kontem 855;
ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 221.




Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.
Do konta nie prowadzi si¢ ewidencji szczegétowej.”

- pkt 33 otrzymuje brzmienie:

»33) Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wptaconych.

Na stronie Wn ujmuje sic w szczeg6lno$ci rozwiagzanie odpisow aktualizujacych z
powodu uregulowania nalezno$ci w korespondencji z kontami zespolu ,,7”, a w zakresie
funduszy z kontami zespolu ,,8”, w zakresie naleznosci na rzecz innych jednostek z
kontem 225, odpis aktualizujgcy warto$¢ przypisanych, ale nie zaptaconych odsetek od
naleznosci.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, wydatkoéw budzetowych, dochodéow wiasnych w korespondencji
z kontem 760, odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz innych jednostek w
korespondencji z kontem 225, odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy
obciazajace fundusze 851, 853, warto$¢ przypisanych a nie wplaconych do dnia
bilansowego odsetek od naleznosci.

Przypis odsetek nalezy ksiegowaé: Wn 201, 221 Ma 750 i Wn 750 Ma 290.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.”

- pkt 47 otrzymuje brzmienie:

»47) Konto 800- ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

5) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

6) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych Srodkéw trwatych i
inwestycji;

7) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datq sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) rbznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;




Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 jest prowadzona wg przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.”

b) wust. 2 ,,Konta pozabilansowe™:

- zmienia si¢ dotychczasowy pkt 1 na la

- przed pkt. la dodaje si¢ pkt. 1 w brzmieniu:

»1) Konto 950 — ,,Wydatki strukturaine”
Konto 950 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych poniesionych w danym roku
budzetowym. Zapis ksiegowy stosuje si¢ jednostronnie po stronie Ma konta na podstawie
i pod data ksiggowania zobowiazania (faktury, rachunki, delegacje itp.).
Na stronie Ma konta pod datq 31 XII na podstawie polecenia ksiggowania zdejmuje si¢
zapisem ujemnym warto$¢ zobowiazan z tytutu wydatkéw strukturalnych, ktére przechodza
do realizacji na rok nastgpny i sa ksiggowane pod data 1.1.nastgpnego roku.
Na stronie Wn konta pod datg 31 XII ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkoéw
strukturalnych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Do konta tworzy sie odpowiednie konta analityczne, ktérych symbole odpowiadajg
poszczegdlnym kodom klasyfikacji wydatkow strukturalnych wystepujacych w Urzedzie
Miasta i Gminy Wachock. Nazwy kont analitycznych odpowiadajg nazwom kodéw
wydatkéw strukturalnych.”
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