KMISTRZ WACHOCKA

. Wielkowiejskar 1
7.215 Wachocok

ZARZADZENIE NR 96/2009
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WACHOCK
z dnia 30 listopada 2009 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wachocku

Na podstawie § 6 ust. 1 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji stanowiacej zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 30 wrzesnia
2005 r. w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji oraz art. 26 ustawy o rachunkowosci
Z dnia 29 wrzesnia 1994r. t.j. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.)

zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow i1 pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wachocku wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r. przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie:

1. Barbara Derlatka — przewodniczacy

2. Karolina Derlatka-Btad — cztonek

3. Beata Kobierecka - cztonek
Termin rozpoczgcia 15.12.2009r., termin zakonczenia spisu z natury 14.01.2010r.

§2

1.Do przeprowadzenia spisu z natury:

-aktywow pienigznych w kasie Urzedu,

-papieréw wartosciowych,

-drukéw $cistego zarachowania, czekow, weksli,

-srodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym ( za wyjatkiem srodkow
trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci),

-sktadnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia obeych jednostek,

- zapasOw materiatdéw w magazynach Urzedu i objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa

-niezuzytych materiatdéw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,

powotuje zespdt spisowy w skladzie

1. Przewodniczacy zespotu: Pani Wiestawa Adamczyk
2. Czlonek zespotu: Pani Joanna Chruscielewska
3. Czlonek zespotu: Pani Anna Gebura

Osoby powotane na czlonkdw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
-$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
- pozyczek i kredytow,




- naleznosci (z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji),
-powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow

dokonaja pracownicy Referatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci wraz
z pracownikami merytorycznymi.

3, Inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach

rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow:

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

- érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

-udzialow w spotkach kapitatowych,

- materialéw w drodze i dostaw niefakturowanych,

- $rodkow pienieznych w drodze,

-naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznoéci i zobowiazan z tytutéw publicznoprawnych,

- rozliczen miedzyokresowe przychoddw i kosztow

- kapitatow (funduszy) wiasnych,

- rezerw, funduszy specjalnych,

- inwestycji nie zakohczonych

- aktywow i pasywow ewidencjonowanych pozabilansowo

- pozostatych aktywow i pasywow, niewymienionych w pkt 1-3.

dokonaja pracownicy Referatu Finansowego prowadzacy zgodnie z zakresem czynnosci
podlegajace weryfikacji konta analityczne lub syntetyczne, wraz z pracownikami
merytorycznymi.

§3.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji, stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2005 Burmistrza Miasta
i Gminy Wachock z dnia 30 wrzesnia 2005r. w sprawie zasad przeprowadzania

inwentaryzacji.

§ 4.
Zobowiazuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za gospodarke $rodkami rzeczowymi,
srodkami pienieznymi, do przekazania wszystkich dokumentoéw dotyczacych przychodu 1
rozchodu do Referatu Finansowego celem wprowadzenia ich do ewidencji ksiggowej przed
rozpoczeciem spisu z natury, zfozenia odpowiednich o$wiadczen (Zat. Nr 1 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej) oraz nie dokonywania zakupoéw w czasie trwania spisu.

§ 5.

Bezposrednio przed rozpoczgciem spiséw z natury osoby odpowiedzialne za gospodarke
rzeczowymi skladnikami majatku, mieniem Urzedu Miasta i Gminy W Wachocku ztoza
o$wiadczenia zgodnie z Zat. nr 4 do Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 6.

Spisu z natury $rodkoéw trwatych, materialéw oraz innych warto$ci nalezy dokonac
w obecnosci osoby lub 0séb materialnie odpowiedzialnych.




§7.

Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby
zobowigzuj¢ do kontroli przebiegu spisoOw z natury.

§8.

Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
szczegdtowe sprawozdanie z catosci przeprowadzonych spisow (wg Zat. nr 2 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej) oraz oceni gospodarke rzeczowymi srodkami w Urzedzie i postawi
wnioski, co do ewentualnych roéznic (wg zatacznika 9 instrukcji inwentaryzacyjnej).

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




