Zarzadzenie Nr ’5 .@2011
Burmistrza Miasta j Gminy Wachock
z dnia .Q4%. &€, 2011 r.

w sprawie: przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w MGBP Wachocku oraz
powolania komisji skontrowej

Na podstawie art. 60 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U z 2001r.Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.),w zawiazku z §30 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U z 1999r.Nr 93, poz. 1077 z pézn. zm.)

zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzam przeprowadzenie skontrum w MGBP w Wachocku polegajacego na
poréwnaniu zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym materialéw, stwierdzeniu
i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbior6w oraz
ustaleniu ewentualnych brakow.

2. Podstawa przeprowadzenia skontrum s zapisy inwentarzowe z ksiag
inwentarzowych.

§ 2.1. Do przeprowadzenia skontrum w MGBP w Wachocku powoluje zesp6t kontrolny
w skladzie:

1. Katarzyna Dulgba -przewodniczaca
2. Maria Grzelka -czlonek
3. Barbara Zuba -czlonek

2. Termin rozpoczecia skontrum ustalam na dzief 6 kwietnia 2011r. a zakoficzenia

na dzien 30 kwietnia 2011r.
3. Skontrum nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien 6.04.2011r.

§ 3. Osoby powotane na cztonkéw komisji skontrowej ponosza petng odpowiedzialno$¢ za

wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie skontrum.

§ 4. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyr. MGBP —Pani Malgorzacie
Polakowskie;j.

§ 5. Skontrum nalezy przeprowadzi¢ na podstawie Regulaminu Skontrowej stanowiacego
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.




§ 6. Zobowigzuje Komisje Skontrowa do:
1) przeprowadzenia skontrum przy udziale osoby materialnie
odpowiedzialnej- Pani Magdaleny Mlodej,

2) sporzadzenia protokolu Komisji,
3) przekazania kompletnej dokumentacji Komisji Skontrowej wraz

z protokolem: Regulaminem Komisji Skontrowej do Ksiggowosci
w bibliotece w terminie 14 dni po zakonczeniu skontrum.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1
REGULAMIN

Komisji Skontrowej

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli calosci materiatéw
bibliotecznych MGBP w Wachocku.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz
wypozyczone czytelnikom.

. Podczas skontrum nalezy:

e Poréwnaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

e Ustali¢ i wyjasnié zaistniale réznice miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw,

e Ustali¢ ewentualne braki.

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksi¢gach
inwentarzowych, a dla materialtéw wypozyczonych, karty czytelnikow.

. Czynnosci zwigzane z poréwnywaniem zapisow inwentarzowych ze stanem
faktycznym nalezy zakonczy¢ do dnia 30 kwietnia 2011r.

. Na czas trwania tych czynnosci zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie ZwWrotow
materialéw bibliotecznych.

. Po zakoficzeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoéch egzemplarzach
protokét, ktdry powinien zawiera:

e Ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych

e Okreslenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci

e Whnioski w sprawie nieodnalezionych materialéw wraz z uzasadnieniem.

. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

Wykaz brakéw wzglednych

Wykaz brakow bezwzglednych

Zarzadzenie Burmistrza w sprawie skontrum
Regulamin Komisji Skontrowe;j.




