W sprawie powolania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta
i Gminy Wachock

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
nigjawnych (Dz. U. z 2016 poz.1167) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 02.11.2016 r. powoluje Pana Stefana Miernika na Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Wachock.

2. Pan Stefan Miernik spelnia warunki okreslone w art, 14 ust. 3 ww. ustawy, m.in.:

1) uzyskal poswiadczenie bezpieczenstwa nr M 0014016 P wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegature w Radomin, upowazniajace do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula POUFNE - na okres do 02.08.2026 £,

2) odbyl szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pelomocnikéw do
spraw ochrony informacji niejawnych i ich zastepcéw oraz os6b przewidzianych na te
stanowiska, przeprowadzone przez Agencje Pezpieczenstwa Wewngtrznego
Delegaturg w Radomiu - potwierdzone zaswiadczeniem nr 007616M dnia

17.06.2016r.

§ 2.

Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, podlega bezposrednio Burmistrzowi
Miasta i Gminy Wachock

§ 3.

Szczegblowy zakres obowigzkow Pelnomocnika ds. ochrory informacji niejawnych okresla
zalgeznik do niniejszego zarzadzenia. '

§ 4.

Traci moc zarzadzenie nr 8/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 29.01.2008 r.
W sprawie powotania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Wachock.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr %4 12016
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
zdnia G2 1 2016r.

Szczegblowy zakres obowigzkow Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie

10.
11.

12.
13.

14.

15.

Gminy Wachock wynikajacy z ustawy o ochronie informacji niejawnych i przepiséw
wykonawezych do ustawy

Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw bezpieczeristwa
fizycznego.

Zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niegjawne.

Zarzagdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci przeprowadzanie okresowej, (colnajmniej raz na trzy lata) kontroli
ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy.

Opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
1 nadzorowanie jego realizacji.

Prowadzenie szkolen pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Wachock w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

Prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Burmistrza oraz
kontrolnych postgpowan sprawdzajgcych.

Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb,
ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujgcego
wylacznie: imig i nazwisko, numer PESEL, imi¢ ojca, dat¢ i miejsce urodzenia, adres miejsca
zamieszkania lub pobytu, okreslenie dokumentu koriczgcego procedure, date jego wydania oraz
numer.

Wspdlpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony parstwa.
Przekazywanie ABW do ewidencji, danych z prowadzonego wykazu oséb uprawnionych do
dostepu informacji niejawnych a takze oséb, ktorym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjgto decyzjg o cofnigciu poswiadezenia bezpieczenstwa
Informowanie na biezaco Burmistrza o przebiegu wspotpracy ze stuzbami ochrony pafistwa.
Wydawanie lub odmowa wydania po$wiadczenia bezpieczeristwa, upowazniajgcego do dostepu
do informacji nigjawnych stanowiacych tajemnice stluzbowq, przekazujac je osobie sprawdzanej
i zawiadamiajac o tym burmistrza.

Przechowywanie akt zakoniczonych postgpowan sprawdzajacych i udostepnianie do wgladu
wylacznie w przypadkach okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.
Wykonywanie pozostatych zadan zawartych w ustawie o ochronie informacji niejawnych oraz
przepisow wykonawczych do tej ustawy.
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