ZARZADZENIE NR /.. 12016

w sprawie : zmian w polityce rachunkowosci dla Urze¢du Miasta i Gminy w Wachocku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22013 r., poz. 330 ze zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1
Dokonuje zmian w polityce rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 113/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie: polityki
rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku (zmienionej Zarzgdzeniem Nr
38/2012 z dnia 2 lipca 2012 roku, Zarzadzeniem Nr 42/2014 z dnia 26 maja 2014 roku oraz

Zarzadzeniem NR 45/2014 z dnia 02 czerwca 2014 roku) w sposob nastgpujacy:

1. Zalacznik nr 2 ..Plan kont dla urzedu” do Polityki rachunkowosci dla Urzedu Miasta 1
Gminy w Wachocku, stanowiacej zatacznik Nr 1 do w/wym. Zarzadzenia, otrzymuje
brzmienie jak  w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zalaczniku nr 5 Wykaz stosownych programéw komputerowych do Polityki
rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
w/wym. Zarzadzenia, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.
Zobowiazuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
obowiazkéw, do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i przestrzegania w pelni
zawartych w nich uregulowan.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacy od dnia 1 stycznia
2016.
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Zalaeznik Nr |

do Zarzadzenia Nr £LA. 12016
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 30.12.2016 r.

PLAN KONT DLA URZEDU

I.  Wykaz kont
Konta bilansowe
Zespot 0 - Majgtek trwaly

1.

011 -
013 -
015 -
020 -
030 -
071 -
072 -

073 -
080 -

Srodki trwate

Pozostale srodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 -
130 -
135 -
139 -
140 -
141 -

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
221 -
222 -
223 -
224 -
225 -
226 -
229 -
231 -
234 -
240 -
245 -
290 -

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 -

Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 -
401 -

Amortyzacja
Zuzycie materiatlow i energii



402 -
403 -
404 -
405 -
409 -

Ustugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 - Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -
810 -

840 -
851 -
853 -
855 -
860 -

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 -
976 -

980 -
981 -
991 -

992 -
998 -
999 -

II. Opis kont

Wydatki strukturalne
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

1. Konta bilansowe
1) Zesp6l 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:

)
2)
3)
4)
5)

rzeczowego majatku trwatego;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
finansowego majatku trwatego;
umorzenia majatku;

inwestycji.



2)

3)

Konto 011 - ""Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

I wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych,

ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkoéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdw trwatych;

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych

w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - ""Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej

srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie: 011, wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych

(%)



4)

S)

znajduja sie $rodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie srodki

trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia

przejetego  przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym

przedsigbiorstwie  panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca roznice pomiedzy wartoscia mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia
mienia przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja

w szczegolnoscei:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajace]
z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoécia mienia
wynikajagcg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci  wynikajace;j

z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu

zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom

organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego

w inny sposob.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne'

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowe;

wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.



6)

7)

8)

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow
1 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - ""Dlugoterminowe aktywa finansowe'

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych,
w szczegolnoscei akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie
wykupu dhuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosSci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencj¢ szczegotoway.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie



9)

10)

11)

koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych

w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ""Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do

rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzefi oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegélnoscei:

1) $rodkow trwatych;

2) warto$é¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow

efektéow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéw srodkow

trwalych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach

w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach

pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigeznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw

pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.



12) Konto 101 - "Kasa"

13)

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w walucie obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskie;j;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w Kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienig¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa  wedlug  podziatek  klasyfikacji  dochodow  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegdtowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  wydatkow  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1,2, 3,4, 7 [ub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkdéw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedlug dysponentow, ktérym przelano srodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka

a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega

okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma

konta 800, a w zakresie dochodow - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu

finansowego dochoddéw i wydatkow budzetowych.
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Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowe;j prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do kofica roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegodlnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy,

ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki

bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkoéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu $rodkow

kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pieni¢znych na

rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach

pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencj¢ obrotéw na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowafi wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139

miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych

z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wediug
kontrahentow.
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Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych —aktywow  finansowych,

w szczegdlnosci akeji, udzialdéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych

zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywdow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkoéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych

w drodze.
Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych

i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych  $rodkéw  pochodzacych ze zZrédel  zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2, na ktérych ujmuje si¢ naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zobowiazania z tytutu wydatkow budzetowych  jest
prowadzona z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, a do wszystkich kont zespotu 2
winna umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczefi spornych
i zobowiagzaf z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktore sg ujmowane na koncie 221.
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Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowiazaf, a uznaje sic za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan

krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu pobieranych podatkow. Zapisy

z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow

i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu

dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem

130.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i projektow

realizowanych ze §rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programdéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;
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2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programdéw i projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeplywami Srodkow

europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu

terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca

roku.

Saldo konta 223 wulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem
130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810;

2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu

dotacji, podatkéw, nadwyzek s$rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach

z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -

zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wediug podzialek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan

wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
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Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "'Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci
budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen  spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 229 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowiazan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzefi, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa do konta 231 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan
z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke S$wiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikdw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich

rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej 1 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen

i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

réwniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-

i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz spflate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich

zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplfat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 290 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapasow materiatow i towardw
oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ustug.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow znajdujacych sie
w magazynach whasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedtug
cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapasow wedhug miejsc ich znajdowania sig i 0sob, ktorym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materialéw objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciowa - takze wedhug ich poszczegélnych rodzajow i grup.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasoéw materiatow, w tym takze opakowar i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wihasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposéb umozliwiajagcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - '""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatlow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej,
oplaty skarbowej, optaty administracyjnej i innych opfat.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach pfac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych Kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i o0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
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podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie s3 zaliczane do

wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia

spotecznego i $wiadczef na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na

podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy

przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja

si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegolnosci zwroty

wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych,

koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen

majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych

kosztow niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow

na konto 860.

Zespol 6 - "Produkty"

Konta zespotu 6 "Produkty”" stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez

jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow'

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz

rezerw na wydatki przysztych okresoéw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw

oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokoséci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem

wedlug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na

wydatki przyszlych okresow.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towardow,
przychoddéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéow
i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowy prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

16



45)

46)

47)

Konto 720 - ""Przychody z tytulu dochod6w budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do
ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw
lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody
z udziatdéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystgpity incydentalnie;

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnoéci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
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3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7)  wartos¢ objetych akeji i udziatow;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw

europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czegsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz

innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn

- ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie

ich do przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
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2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszezegolnych tytulow oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychoddw.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziafalnosci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedlug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz

innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,

a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen

i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 shizy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumg:
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1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409;

2) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na

konto 800.

2. Konta pozabilansowe

)

2)

3)

Konto 975 - ""Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych

w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona

w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ pod data 31 grudnia rownowarto$¢ zrealizowanych

wydatkow strukturalnych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu

wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami'

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 976 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci mozliwosé

ustalenia stanu:

1) wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkow o podobnym
charakterze;

2) wyniku finansowego (przychody i koszty) ustalonego na operacjach dokonywanych
pomigdzy jednostkami, dla ktorych sporzadza si¢ taczne sprawozdanie finansowe.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty powstate w wyniku

transakcji realizowanych z innymi jednostkami (bez naliczonego podatku VAT, takze

niepodlegajagcego  odliczeniu), powstanie naleznosci od innych jednostek

organizacyjnych (w kwotach brutto), splate zobowiazan (w kwotach brutto), odpisane

zyski proporcjonalnie do naliczonej amortyzacji srodka trwalego, zmniejszenia

funduszu jednostki w zwigzku z przekazaniem innej jednostce organizacyjnej

sktadnikéw majatku.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody uzyskane w wyniku

transakcji z innymi jednostkami organizacyjnymi (bez podatku naleznego VAT), wptate

naleznosci (w kwotach brutto), powstanie zobowigzan (w kwotach brutto), zyski

wykazane przy zakupie $rodka trwatego i materiatow.

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego

zmiany.
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej.

Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow

6)

7)

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Konto 991 stuzy do rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw  polegajacych przypisaniu na  kontach podatnikow. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

2. odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j.

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

1) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym oraz rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkdéw budzetowych w roku biezagcym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.

i N
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ik Nr 2

Za/i;c
do Zarzadzenia Nr/“4.. /2016

Burmistrza Miasta i Gminy Wachock

z dnia 30.12.2016r.

WYKAZ STOSOWANYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

Data
L.p. Nazwa programu i producent Przeznaczenie rozpoczecia
eksploatacji
BUDZET Prowadzenie
1. | INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz . . 01.01.2011
rachunkowosci jednostki
Groszek
PODATEK OD SRODKOW Prowadzenie ewidencji
2. | TRANSPORTOWYCH srodkéw transportu, 01.01.2005
Korelacja Krakéw ksiegowos$¢ podatkowa
. Wymiar podatkow,
3, | PODATKI GMINNE - Korelacja ewidencja podatkowa, 01.01.2005
Krakow 5 >
ksiegowos$¢ podatkowa
KASA —
4. | INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Obstuga Kasy Urzedu 01.01.2008
Groszek
SRODKI TRWALE
5. | INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz e ; 01.01.2008
trwatych, naliczania
Groszek i
amortyzacji.
REJESTR VAT Program do wystawiania
6. | INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz i prowadzenia ewidenc;ji 01.11.2007
Groszek faktur VAT sprzedazy
R2 PLATNIK PRO System do obstugi
is Reset2 Wroctaw kadrowo-ptacowe] 01.08.2009
8. | BeSTI@ - Ministerstwo Finansow | SyStem do obstugi 2006
sprawozdan
INTEGRACJA APLIKACJI KASA — Program do wzajemnej
9 BUDZET integracji programéw 01.01.2011
" | INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz kasa i budzet win. o
Groszek
Gospodarka odpadami Program do obstugi
10. QNet- NetProces, Sopot odpadow komunalnych WEE0TE
Program do obstugi
11.| Ptatnik - Asseco Poland S.A. rozliczen z Zaktadem 1999
Ubezpieczen Spotecznych
. - L System do obstugi
12.| SJO BeSTi@ -Ministerstwo Finasow sprawozdan 01.01.2011
I.  Dopuszcza si¢ do stosowania w UMiG Wachock z dniem 1 stycznia 2016 roku:

1) Program finansowo - ksiegowy o nazwie BUDZET - dla systemu Windows nabyty od
Firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. jako program
podstawowy stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych (zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe Organu i Urzedu Gminy),

2) Program Podatek od Srodkéw Transportowych dla systemu Windows nabyty od



II.

1.

b)

Firmy Korelacja Systemy Informatyczne jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji
podatku od $rodkow transportowych,

3) Program PODATKI GMINNE dla systemu Windows nabyty od Firmy Korelacja
Systemy Informatyczne jako program stuzacy do prowadzenia ewidencji podatkowej, wymiaru
podatku od 0séb fizycznych i prawnych oraz ksiggowos¢ podatkowa

4) Program KASA dla systemu Windows nabyty od Firmy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. jako program podstawowy do obstugi kasy Urzgdu.
5) Program: SRODKI TRWALE dla systemu Windows nabyty od Firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. jako program stuzacy do
ewidencji wyposazenia srodkéw trwatych oraz ich umorzen.

6) Program REJESTR VAT dla systemu Windows nabyty od Firmy Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. jako program stuzacy do ewidencji zakupow,
sprzedazy i fakturowania VAT.

7) Program R2 PEATNIK PRO dla systemu Windows nabyty od Firmy Reset Sp.zo.0.z
Wroctawia jako podstawowy system kadrowo — pfacowy.

8) Program BeSTi@ system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie sprawozdawczosci uchwat i zarzadzen budzetowych.

9) Program INTEGRACJA APLIKACJI KASA - BUDZET, dla systemu Windows nabyty
od Firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. jako program
do wzajemnej integracji programow kasa i budzet win.

10) Program QNet dla systemu Windows nabyty od firmy NetProces Sp.z 0.0. z Sopotu jako

program do obstugi gospodarki odpadami komunalnymi.

11) Program Platnik dla systemu Windows. Zapewnia on pelng obstuge dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiane informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. Producent
Asseco Poland S.A.

12)Program SJO BeSTi@ system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie sprawozdawczosci.
Zatwierdzam ww. programy do stosowania w UMIG Wachock. Instrukcje do obstugi
programéw znajduja si¢ na stanowiskach merytorycznych.

Wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na no$nikach czytelnych dla komputera.

Zbiory danych stanowiace ksiegi rachunkowe UMIG Wachock znajduja si¢ na serwerze HP
ProLiant DL380p oraz na serwerze Actina Solar i na archiwalnych ptytach DVD, ktore
przechowywane sa w certyfikowanym sejfie ognioodpornym w Urzedzie Miasta i Gminy .
Programy dziatajg w $rodowisku MS Windows 7, MS Windows 10 . Aplikacje gtéwne oraz z
Bazy Danych programéw finansowo — ksiggowych zainstalowane sa na serwerze HP ProLiant
DL380p i pracuja w srodowisku MS Windows 2012 R2
Wykaz zbioréw baz danych odpowiedzialnych za prawidtowe funkcjonowania programu:
Podatki Gminne oraz Podatki od Srodkéw Transportowych

- C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL.1\MSSQL\Data\korelacja.mdf
Wykaz zbiorow baz danych odpowiedzialnych za prawidlowe funkcjonowanie programéw
INFOSYSTEM:

C:\info-sys groszek\kasa\Data\ls_pdk.gdb

C:\info-sys_groszek\kbip\Data\ls_pda.gdb

C:\info-sys_groszek\rejvat\Data\ls_pda.gdb



C:\info-sys_groszek\ST\DATA\Is_st.gdb
¢) Wykaz zbioréw baz danych odpowiedzialnych za prawidlowe funkcjonowanie programu
firmy NetProces — Qnet (Smieci) na serwerze Actina Solar

c:\ProgramFiles(x86)\Microsoft SQLServer\MSSQL10 50.SQLEXPRESS\MSSQL\DATA\wachock.
mdf

I1I. Wykaz zbioréw danych stanowigcych archiwum.
Wszystkie bazy danych wymienione w punkcie II. pakowane sa w archiwa typu zip i przechowywane

na zewnetrznych nosnikach danych CD/DVD.

IV.  Ogélna charakterystyka i funkcje programu Budzet.
Modul BUDZET stanowi gldwng czes$é systemu przetwarzania danych. W module tym
prowadzone sa:

1) dziennik oraz ksigga gldwna, ktére stuza do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, jakie wystapily w danym okresie
sprawozdawczym,

2) nastepujace ksiegi pomocnicze:

— rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentow,

- rozrachunki publicznoprawne,

— ewidencja szczegdlowa kosztow operacyjnych wedtug ich rodzajow
oraz miejsc ich powstawania.

Glowng czgs¢ programu BUDZET stanowi zakladowy plan kont dostosowany do
wymogow przyjetego w zakladowych zasadach (polityce) rachunkowosci wykazu ksiag
rachunkowych, dostosowany do ustalonych tu zasad prowadzenia ewidencji szczegdtowej do
poszczegdlnych kont ksiggi gtowne;j.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigcia roku poprzedniego zapewniajac mozliwos¢ kontrolowania, przez operatora
programu, poprawnosci wykonania tej czynnosci. Istnieje rdwniez mozliwos¢ wprowadzania
BO recznie.

Program BUDZET umozliwia zamkniecie ksigg rachunkowych zgodnie z postanowieniami
art. 12, ust. 5 ustawy o rachunkowosci, ktore polega na nieodwracalnym wylgczeniu
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach stanowigcych zamknigte ksiegi
rachunkowe i tak powinien by¢ wykorzystywany.

Komputerowe wydruki danych
Komputerowe wydruki danych spelniajg wymagania okreslone w art. 13 ust. 2-6 ustawy

a w szczegblnosci:
1) sa trwale oznaczone nazwa Urzad Miasta i Gminy Wachock, ktdrej dotycza, oraz

zrozumialg nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) sa wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, co do miesigca i co do daty
sporzadzenia,

3) posiadajg automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly
w miesigcach i w roku obrotowym,

Wszystkie dowody ksiggowe, przenoszone za posrednictwem urzadzen lacznosci, sa



oznaczane przez ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiggach rachunkowych w sposob
automatyczny (numeracja narastajaca rocznie) wezesniej zdefiniowany i zgodny z przyjetymi
zasadami (politykg) rachunkowosci UM i G Wachock.

Transmisja danych nastepuje po ich sprawdzeniu przez osobg odpowiedzialng 1 by¢
mozliwa tylko i wylgcznie po podaniu hasta ,unikalnego”, znanego jedynie osobie
odpowiedzialnej, przez co nastgpuje jej identyfikacja.

Przenoszenie danych zbioréw stanowiacych pomocnicze ksiggi rachunkowe
do podstawowego systemu BUDZET
Zapisy ksiegowe pochodzace z modulow - zbiorow, stanowigcych pomocnicze ksiggi
rachunkowe - ewidencje pomocnicza, sa wprowadzane do modulu glownego jest
wprowadzanie automatyczne.
Zapisy te spelniaja warunki okreslone w art. 20, ust. 5 ustawy o rachunkowosci,
w szczegoblnoscei z nastepujacych powodow:
1) zapewnienia ich trwalej i czytelnej postaci,
2) umozliwienia stwierdzenia zrodta ich pochodzenia,
3) zapewnienia mozliwosci sprawdzenia poprawnosci przetworzenia okreslonych
danych,
4) zapewnienia ochrony danych zrédlowych w miejscu ich wprowadzania na zasadach
okreslonych w zaktadowych przepisach dotyczacych ochrony danych.

Zapewnienie prawidlowych zasad sytemu bezpieczenstwa danych polega na:
1) wyznaczeniu jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie okreslonych
uprawnien pozostalym operatorom programu,
2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikéw programu identyfikatora (login) i hasta
umozliwiajacych rozpoznaniezapisow dokonywanych przez te osoby.

Wyznaczenie administratorow sieci oraz dopuszczenie innych o0séb do danych
ksiegowych w systemie oprogramowania a takze do kontrolowania przestrzegania przez te
osoby postanowien ustalonych w tej czesci przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci nalezy
do obowiazkéw Kierownika jednostki UMiIG Wachock lub z jego upowaznienia do osoby
prowadzacej ksiegi rachunkowe.



Schematyczne powigzania i pola podstawowych tabel programu BUDZET
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Schemat przetwarzania danych.

Operacja KSIEGOWANIA BUDZETU:

Podaj: typ dokumentu, numer dokumentu (unikalny w obrebie typu dokumentu, »r
zewnetrzny dokumentu, daty dokumentu, operacji i ksiegowania i opcjonalnie date
zaplaty

Podaj konto Winien i Ma

Podaj opcjonalnie kontrahenta

Czy klasyfikacja?

Podaj klasyfikacje zgodna ze stownikiem, okresl czy jest (poza)budzetowa ,
typ zadania i zrodto

Czy zadanie?

Podaj numer zadania, ewentualnie zwiazanej z nim umowy

Podaj opis dekretacji ,kwote brutto. Jezeli jest podana klasyfikacja, podaj informacyjnie j kwote VAT.

INadaj zapisowi status niezatwierdzony




Operacja WPROWADZANIE PLANU :

Podaj: Numer dokumentu, pozycje, daty dokumentu i ksiggowania

Okresl, czy zapis dotyczy planu poczatkowego, zmniejszen, zwigkszen oraz czy
jest to dochod czy wydatek

Podaj klasyfikacje zgodna ze stownikiem, okresl czy jest (poza)budzetowa , typ
zadania i zrédlo

INadaj zapisowi status niezatwierdzony

Podaj tres¢ dokumentu (uchwaly) , kwote .

Operacja ZATWIERDZANIE (wszelkichy DOKUMENTOW:

Wprowadzony dokument moze by¢ w dowolny sposob modyfikowany. Operacja
zatwierdzania, przenosi dane z dokumentu na konta ksi¢gi gtoéwnej. Dokument zatwierdzony
przenoszony jest do zbioru dokumentow nie podlegajacych dalszej edycji. Mozliwy jest tylko
podglad dokumentu, bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Operacja ZAMKNIECIA MIESIACA / ROKU

Uwaga: operacja zamknigcia miesigca grudnia jest operacja zamknigcia roku.

Powyzsza operacja jest dwu etapowa.
1. etap — zablokowanie, powodujacy blokad¢ mozliwosci dokonywania dalszych

ksiegowan, z mozliwoscia programowego cofnigcia operacji.
2. etap - zamkniecie , powodujacy nieodwracalng blokade ksiggowan, bez mozliwosci

dalszej modyfikacji.
Zamkniecie odbywa si¢ osobno dla kazdego rejestru w obrgbie roku.

Hinoug

/






