ZARZADZENIE NR 98 noro

BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY WACHOCK
z dnia /]b ﬂulum&‘\l’v‘« — N

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wachocku

Na podstawie § 6 ust. 1 Instrukcji w sprawie inwentaryzacji stanowiacej zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Wachock z dnia 30 wrzesnia 2005
r. w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji (ze zm.) oraz art. 26 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. t,j. z 2019 1. poz. 351 z pdzn. zm.)

zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wachocku wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. w zakresie okreslonym w § 3 - § 5
niniejszego zarzadzenia.

§2
W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje:
1) Przewodniczacy komisji Pan Sebastian Staniszewski
2) Z-ca przewodniczacego Pani Barbara Derlatka
3) Czlonek komisji Pani Ewelina Wisniewska
§3

1.Do przeprowadzenia spisu z natury:

-srodkéw trwalych bedacych w posiadaniu Urzedu (za wyjatkiem gruntéw, srodkéw
trwalych, do ktorych dostep jest utrudniony, np. budowli podziemnych, instalacji, praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci oraz srodkéw trwatych wyposazeniowych),

- maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sklad srodkow trwatych w budowie,

- zapasow materialow w magazynach Urzedu objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

powoluje Zespot spisowy Nr 1 w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Przewodniczacy zespotu: Pani Milena Dudek

2) Czionek zespolu: Pan Krzysztof Mazurkiewicz
3) Czlonek zespolu: Pani Mariola Mgczynska

4) Cztonek zespotu: Pani Sylwia Czarnecka

5) Czlonek zespotu: Pani Joanna Szczepanik

Termin zakonczenia spisu z natury 15.01.2020 r.

2.Do przeprowadzenia spisu z natury:
- Srodkow trwalych wyposazeniowych objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa bedacych
w posiadaniu Urzedu,
- sktadnikow majatkowych bedgcych wiasnoscig obeych jednostek
powotuje Zespot spisowy Nr 2 w nastgpujacym skladzie osobowym:

1) Przewodniczacy zespotu: Pani Ewa Cisowska
2) Czlonek zespolu: Pani Anna Gebura
3) Czlonek zespotu: Pan Konrad Borek

Termin zakonczenia spisu z natury 15.01.2020 r.



2. Jezeli data spisu lub potwierdzenia salda jest inna, niz 31.12.2019 r., ustalenia stanu na dzien
31.12.2019 r. nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji. przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda zwigkszen i zmniejszen, jakie
nastapily miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem 31.12.2019 r.

§6
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji, stanowiacej zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2005 Burmistrza Miasta
1 Gminy Wachock z dnia 30 wrzesnia 2005r. w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji (zmienionej Zarzadzeniem Nr 91/2010 z dnia 17 listopada 2010 r.).
2. Skarbnik Gminy w terminie do 20.11.2019 r. przeprowadzi szkolenie czlonkéw Komisji
inwentaryzacyjnej i Zespolow spisowych dot. zasad przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7
Zobowigzuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za gospodarke srodkami rzeczowymi,
srodkami pienigznymi, do przekazania wszystkich dokumentéw dotyczacych przychodu
1 rozchodu do Referatu Finansowego celem wprowadzenia ich do ewidencji ksiegowej przed
rozpoczeciem spisu z natury, zlozenia odpowiednich oswiadczen (Zal. Nr 1 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej) oraz nie dokonywania zakupdw w czasie trwania spisu.

§8
Osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi skladnikami majatku, mieniem Urzedu
Miasta 1 Gminy w Wachocku zloza oswiadczenia zgodnie z Zal. nr 4 do Instrukeji

inwentaryzacyjnej.

§9
1. Spisu z natury srodkow trwatych, materiatow oraz innych wartosci nalezy dokonaé
w obecnosci osoby lub 0sdb materialnie odpowiedzialnych.
2. Osoby powolane na czlonkoéw zespotow spisowych ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 10
Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Zespolow spisowych zloza Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej :
- wypelnione arkusze spisowe,
- rozliczenie pobranych arkuszy spisowych,
- oswiadczenia zlozone przez osoby materialnie odpowiedzialne przed rozpoczeciem i po

zakonczeniu spisu,
- sprawozdanie z przebiegu spisu (wg Zal. nr 2 do Instrukcji inwentaryzacyjnej).

§ 11
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby
zobowiazuje do kontroli przebiegu spiséw z natury.

§12
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypelnionych
arkuszy spisu z natury 1 sprawdzeniu ich poprawnosci i kompletnosci przekazuje je do Referatu
Finansowego w celu dokonania ich wyceny 1 ustalenia ewentualnych réznic.

§13



