OGtOSZENIE O NABORZE

BURMISTRZ MIASTA | GMINY WACHOCK
OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta i Gminy w Wachocku
ul. Wielkowiejska 1
27-215 Wachock
Tel. (41) 273-61-30
Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Inspektor do spraw inwestycji w Urzedzie i Gminy w Wachocku.
Czas pracy: petny etat — przecietnie 40 godzin tygodniowo.
llIl. Wymagania kwalifikacyjne zwigzane ze stanowiskiem
1. WYMAGANIA NIEZBEDNE :

L]
L]

obywatelstwo polskie;

wyksztafcenie wyisze w zakresie budownictwa;

co najmniej 3-letni staz pracy;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

praktyczna znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, prawo zamowien publicznych,
kodeks postepowania administracyjnego;

umiejetnosé obstugi komputera oraz Microsoft Office

2. WYMAGANIA DODATKOWE :

doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z realizowaniem spraw z
zakresu budownictwa, pozyskiwania srodkéw zewnetrznych badz zamoéwien
publicznych:

pozyskiwanie, nadzér nad realizacja oraz rozliczanie  przedsiewziec
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

umiejetnosc interpretacji przepiséw prawnych oraz stosowania ich w praktyce;

mile widziane posiadanie uprawnien budowlanych do sprawowania samodzielnych
funkcji technicznych w budownictwie oraz umiejetnos¢ kosztorysowania robaét;
prawo jazdy kat. B;

dyspozycyjnosé, rzetelnosé, skrupulatnosé;

komunikatywnos¢, kreatywnosc, komunikacja werbalna i pisemna, umiejetnosc¢ pracy
w zespole.

IV. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1. W zakresie spraw zwigzanych z przygotowaniem inwestycji i prowadzenia inwestycji:
a) przygotowanie formalno-prawne, prowadzenie, nadzorowanie oraz rozliczenie

inwestycji realizowanych przez gmine,

b) zlecanie opracowania dokumentacji projektowo — kosztorysowej wraz z nadzorem



nad prawidtowym i terminowym wykonania zlecenia,
c) przygotowanie dokumentacji budowy i przekazania placu budowy,
d) kontrola przebiegu robét, udziat w odbiorach robot,
e) kontrola faktur przejsciowych i korncowych z uwzglednieniem uprzedniej
kontroli jakosci, terminowosci i zakresu wykonywania robot budowlanych,
f) nadzorowanie i opiniowanie w razie potrzeby postepu i jakosci realizowanych inwestycji
g) sporzadzanie dokumentacji inwestycji i koncowe rozliczenie odebranej inwestycji
materiatowo i finansowo oraz przekazanie jej do referatu finansowego
h) opracowanie wszelkich sprawozdan dotyczacych pracy na stanowisku dla potrzeb
Gminy i instytucji zewnetrznych.
2. W zakresie spraw zwigzanych z udzieleniem zamoéwien publicznych:
a) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z udzieleniem zamowiert publicznych,
b) dokumentowanie wyboru trybu udzielania zamdwien publicznych,
c) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
d) prowadzenie procedury zgodnie z ustawg — Prawo zamdwien publicznych,
e) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych,
f) przygotowanie projektéw umow o wzajemnych zobowigzaniach Zamawiajgcego i Wykonawcy
w zakresie realizacji inwestycji.
g) realizacja zamowien ponizej 30 000 Euro.
V. Wymagane dokumenty;
1) Zyciorys (CV).
2) List motywacyjny.
3) Kopie dokumentdw potwierdzajace posiadane wyksztatcenie (potwierdzenie przez kandydata
Za zgodnos¢ z oryginatem).
4) Kopie innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci
(potwierdzone przez kandydata za zgodnosc z oryginatem).
5) Kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy ( potwierdzenie przez kandydata za zgodnos$c z
oryginatem).
6) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.
7) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci oraz korzystaniu z petni praw
Publicznych.
8) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby rekrutacji danych
Osobowych.
VI. Termin i miejsce sktadania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach dopiskiem: ,Nabdr na wolne
Stanowisko Urzednicze — Inspektor do spraw inwestycji” w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w
Wachock (pok. Nr 10) lub przesta¢ poczta na adres: Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku, ul.
Wielkowiejska 127-215 Wachock w terminie do 22.09.2020 r. wigcznie do godziny 15:00 (decyduje
data wptywu do Urzedu).
Oferty, ktére wptyng niekompletne lub po wskazanym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.
VIl. Dodatkowe informacje i uwagi
1. Ogtoszenie o naborze zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Wachock
http://gmina .wachock.sisco.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku.
2. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez Burmistrza
Miasta i Gminy Wachock. Procedura rekrutacyjna sktada sie z dwdch etapow:
1) postepowania wstepnego — analiza dokumentdw aplikacyjnych pod wzgledem formalnym
| zakwalifikowania kandydata do nastepnego etapu rekrutacji;
2) postepowania koricowego — dokonana na podstawie przedtozonych dokumentdw i rozmowy
kwalifikacyjnej.
3.Tylko kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do drugiego etapu



VIII.

naboru, tj. rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. O zakwalifikowaniu do drugiego etapu naboru kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

5. Osoby, ktorych oferty bedg odrzucone nie bedg powiadomione.

6. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
http://gmina.wachock.sisco.info oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku.

7. Dokumenty ztozone lub nadestane po uptywie terminu na sktadanie ofert nie bedg rozpatrywane
I wraz z dokumentami osob niespetniajacych wymagan beda odbierane osobiscie przez
zainteresowanych lub zostanie zniszczone pod dwdch tygodniach od ich nieodebrania.

8. Przewidywany termin zakonczenia postepowania rekrutacyjnego — 29 wrzesnia 2020 r.

9. Pracodawca zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

10. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (41) 273-61-30 wew.134 lub 145.

11. Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy obowigzany jest przedtozy¢

oryginat zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego.

Urzad Miasta i Gminy w Wachocku informuje, ze wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogloszenia wynosi powyzej 6 %.




