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w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. drog
w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2021 r., poz. 1372 z pbéin. zm.) oraz art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (). Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 z pézn. zm.), zarzadzam, co

nastgpuje:
§1

Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. drog w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Wachocku.

§2

Wymagania wobec kandydatow oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nabdr przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy
Wachock.

§ 4

Ogloszenie o naborze zostanie opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy w Wachocku oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



OGLOSZENIE O NABORZE

BURMISTRZ MIASTA I GMINY WACHOCK
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta i Gminy w Wachocku
Ul. Wielkowiejska 1
27-215 Wachock
Tel. (41) 273—-61-30

II.  Okreslenie stanowiska urz¢dniczego i wymiaru czasu pracy
Stanowisko urzednicze: Inspektor ds. drog w Urzedzie Miasta i Gminy w Wachocku

Wymiar czasu pracy: pelny etat

III. Kandydat przyst¢pujgcy do naboru winien spelnia¢ nast¢pujace wymagania
1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie wyzsze;
2) znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:
a) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, wraz z przepisami
techniczno — budowlanymi z zakresu drogownictwa;
b) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych;
¢) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego;
3) obstuga komputera;
4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych;
5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu
lub za przestgpstwo skarbowe;
2. Dodatkowymi atutami bedzie:
1) preferowane doswiadczenie zawodowe w zamowieniach publicznych,
w jednostce samorzadu terytorialnego lub innej jednostce sektora publicznego;
2) samodzielnos¢, komunikatywnos¢, doktadnosé;
3) posiadanie prawa jazdy kategorii B;

IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku
1. W zakresie drég:

1) zarzadzanie siecia drog gminnych i chodnikow;

2) ewidencja drog gminnych i obiektow mostowych;

3) uzyskiwanie decyzji wymaganych przepisami prawa budowlanego do realizacji
inwestycji;

4) prowadzenie wszelkich inwestycji drogowych od przygotowania dokumentacji
do rozliczenia i przekazania w uzytkowanie;

5) przygotowywanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia do postgpowan
przetargowych oraz udzial w pracach komisji przetargowych;
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6) monitoring nad pozyskiwaniem funduszy zewnetrznych na inwestycje drogowe;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa. modernizacja. remontem drog
gminnych, chodnikéw, przepustow i obiektow mostowych;

8) sprawowanie nad organizacja ruchu na drogach gminnych;

9) opiniowanie projektow organizacji ruchu;

10) przygotowywanie opinii w sprawie przebiegu drog;

11) opracowywanie plandéw rzeczowo — finansowych do projektow budzetu Gminy
Wachock;

12) nadzor nad zimowym i letnim utrzymaniem drég gminnych;

13) wydawanie decyzji dot. zajgcia pasa drogowego i naliczanie oplat;

14) ustalanie warunkow na lokalizacje zjazdéw z drég gminnych;

15)uzgadnianie zasad korzystania przez przewoznikow z  przystankow
komunikacyjnych zlokalizowanych przy drogach;

16) wydawanie zezwolen na wykonywanie transportu drogowego;

17) wspolpraca z zarzadcami drog powiatowych i wojewédzkich oraz GDDKIA;

W zakresie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych:
Organizowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowieni publicznych,

w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej udzielenia zamdowienia publicznego;

2) uzgadnianie skladu Komisji Przetargowej i przygotowanie Zarzadzenia
Burmistrza w tej sprawie;

3) opracowywanie dokumentacji niezbednej do dokonania zamdowienia publicznego
(Specyfikacja Warunkéw Zamowienia), zaproszenia do skladania ofert;

4) opracowanie dokumentacji postepowan i protokoléw postepowar;

5) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowej i jej obstuga kancelaryjno —
techniczna;

6) rozpatrywanie protestow przy udziale Komisji Przetargowej;

7) przygotowanie projektow umow dla Wykonaweow bedacych rezultatem
przeprowadzonych postepowan;

8) realizacja zamdwien publicznych ponizej progu 130.000,00 zlotych;

9) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych oraz rejestru umow i zlecen
0 zamowienia publiczne.

Wymagane dokumenty

ja—

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

kopie  dokumentéw  potwierdzajagcych  posiadane  kwalifikacje, uprawnienia
1 umiejetnosci (potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (potwierdzone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem);

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
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7. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych;

8. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby rekrutacji
danych osobowych;

Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ..Nabor na
wolne stanowisko urzednicze — Inspektor ds. drog” w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
w Wachocku (pok. nr 10) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy w Wachocku,
ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock w terminie do dnia 24.01.2022 r. wlacznie do

godziny 15%.

Dodatkowe informacje i uwagi

1. Ogloszenie o naborze zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Wachock (http://gmina.wachock.sisco.info) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
1 Gminy w Wachocku.

2. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powolana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock. Procedura skfada sie z dwoch etapow:

1) Postgpowania wstepnego — analiza dokumentéw aplikacyjnych pod wzgledem
formalnym i zakwalifikowanie kandydata do nastepnego etapu rekrutacii;

2) Postepowania koncowego — dokonana na podstawie przedtozonych dokumentow
1 rozmowy kwalifikacyjne;j;

3. Tylko kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do drugiego
etapu naboru, tj. rozmowy kwalifikacyjnej.

4. O zakwalifikowaniu do drugiego etapu naboru kandydaci zostana poinformowani
telefonicznie.

5. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

6. Informacja o wyniku naboru zamieszczona zostanie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Wachock (http://gmina.wachock.sisco.info) oraz na tablicy ogloszen
Urze¢du Miasta i Gminy w Wachocku.

7. Dokumenty ziozone lub nadestane po uplywie terminu na skladanie ofert nie beda
rozpatrywane i, wraz z dokumentami 0sob niespelniajacych wymagan, beda odbierane
osobiscie przez zainteresowanych lub niszczone po dwoéch tygodniach od ich

nieodebrania.

Urzagd Miasta 1 Gminy w Wachocku informuje, ze wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji spotecznej i zatrudnianiu o0séb
niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze

wynosi powyzej 6%.
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SIE O ZATRUDNIENIE
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Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniean..

(zawod. specjalnosc, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)

Wikszlaloenlenznpenialan e s m s msnans ssps sevms srons s s ST A TR

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki, w przypadku jej trwania)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, ZaintereSOWaNIA .......o.ovvvrerivrneeeneernnennnn.

Os$wiadczam, ze dane zawarte powyze] w punktach 1 — 3 sg zgodne z dowodem

osobistym seria .................. NUMET  oeteitiiieeieneeneeaeaneans wydanym przez

(miejscowosé, data) (podpis osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie)



(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

(czytelny podpis)

Oswiadczam, ze posiadam peilng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni

praw publicznych.

(czytelny podpis)

Oswiadczam, ze nie bylem skazany/nie bylam skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

(czytelny podpis)

Oswiadczam, ze stan mojego zdrowia pozwala na wykonywanie pracy na stanowisku objetym

Konkursem.

(czytelny podpis)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Urzad Miasta i Gminy w Wachocku w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego.

(czytelny podpis)



OSWIADCZENIE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

Oswiadczam niniejszym, iz zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) — zwanego dalej
RODO, zostatem poinformowana/y o tym, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Burmistrz Miasta i Gminy Wachock, ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock.
2. Kontakt z administratorem bezpieczenstwa informacji jest mozliwy pod adresem:

a. Urzad Miasta i Gminy w Wachocku, ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock;

b. e-mail: sekretariat@wachock.pl. Inspektorem ochrony danych osobowych jest
Krzysztof Kowal, ul. Wielkowiejska 1, 27-215 Wachock, email:
iod(@wachock.pl;

3. dane osobowe kandydatow bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego
postgpowania rekrutacyjnego kandydatéw na pracownikéow Urzedu Miasta i Gminy
w Wachocku na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO). Osobie,
ktorej dane dotycza przystuguje prawo cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnigciem;

4. odbiorca Panstwa danych moze by¢ podmiot dzialajacy na zlecenie administratora
danych, tj. podmiot $§wiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii;

5. dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bgda przechowywane przez okres nie
dtuzszy niz 5 lat;

6. osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usunigcia. Whniesienie zadania usunigcia danych jest
réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Urzad
Miasta i Gminy w Wachocku. Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia
przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

7. osobie, ktorej dane dotyczg przyshuguje prawo wniesienia skargi do Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej
danych osobowych. Jesli w przyszlosci powolany zostanie inny organ nadzorczy, ten
organ bedzie wlasciwy do rozpatrzenia skargi, z tym ze prawo wniesienia skargi
dotyczy wylacznie zgodno$ci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie
dotyczy zas przebiegu procesu rekrutacji;

8. podanie danych zawartych w dokumentach nie jest obowiazkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajacym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy w Urzedzie
Miasta i Gminy w Wachocku;

(czytelny podpis)



