ZARZADZENIE NR 93/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WACHOCK
z dnia 25 lipca 2023 r.

w sprawie: procedury wewng¢trznej MDR w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2023r. poz.40) oraz art86a- 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U.z 2022 1. poz. 2651 ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje;

§ 1.

Wprowadza si¢ w Gminie Wachock ,,Procedurg wewngtrzng MDR w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”

stanowigcg zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

W celu realizacji zapisow procedury o ktérej mowa w §1, powoluje sie Zespél MDR.
Skiad zespolu okreslony zostal w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje¢ Dyrektorow Jednostek Organizacyjnych oraz Kierownikéw referatow Urzgdu Miasta
i Gminy Wachock do:

1) Zapoznania podlegtych pracownikéw z Procedura MDR oraz jej zatacznikami.

2) Przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a+860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022r. poz.2651 ze zm.)

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Jednostek Organizacyjnych Gminy Wachock oraz

Kierownikom referatéw organizacyjnych Urzgdu Miasta i Gminy w Wachocku

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 93/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 25 lipca 2023r.

Sklad Zespolu MDR

1. Pani Beata Franczyk Skarbnik Gminy Wachock- Przewodniczacy Zespotu

2. Pani Ewelina Wisniewska —Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej- Zastepca Przewodniczgcego
Zespohu

3. Pani Barbara Derlatka — Sekretarz.

4. Pani Ewa Tkaczyk — Radca Prawny.

5. Pan Jacek Lankof- Kierownik Referatu Budownictwa Gospodarki Komunalnej i Realizacji
Inwestycji.

6. Pani Anna Gembska — Zastepca Skarbnika .

7. Pani Elzbieta Krogulec - Inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowej.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 93/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 25.07.2023r.

GMINA WACHOCK

Procedura wewnetrzna MDR w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach
podatkowych



Spis tresci

L
1L
I1L.
LV,
V.

L
2.
3,

VI
VIIL

VIIL
IX.

XI.

VGBI, . s o ikt 00 5 A R S SO A 6 S R A S WA S 4
PORSTARR BRI v o ronensomsmmsmis monsimmmmassonsmtnsson siobo e ek R 0 R R S A A S 5
Procedura-zasady 0gOINe. ........o.oniiniiiii i e 6
Bl e O B B R Slion o comomssstsuscsrensmesnsnns i st e s b A AN 7
Identyfikacja schematow podathowychi i s s s o s ses swsn i meomsnss 9
Schemat podatkowy KtaiOWss e asumsrsammss s e simayme v s s s s B
Siehetiat podatkowy STUNTATYZONWANY v iy ovssms 180 57 T s s wo s s o oR s sas 34 e 13
S EHEIET POAR WY TR S T RTIIEEIIY s oo s i 058 S S RS s e ey |
RapOTtOWANIE WEWIEIIZIIE. .....ueuvutieiniiniintintrnennirrtratiatirtensenseseeennarinnnas 14
RapOrtowanie ZEWNEIIZNE. ...........uuvuiuiiiniiit ittt ee e 16
Podzizl Tormmalargyy DR oo vumsseisssm st s i s o s s 16
Zdakres informacii o schemacie podatkeWym, . cow e seusrosssvsmms sosvavsmasve s 16
Zasady raportowania schematdéw podatkowych- obowiazki zgtaszajacych i terminy..17
Zasady SZKOIENIA PEACOWIIKOW. .0 e v vsmmrmris msmmmmms ssn s s00 8458 558 008 455 555 655 455 950 68 59 B ws 43035 21
Zasady przechowywania dokumentdw oraz informacji.............c.cooveiiiiiiiiinnnn 22
Zasady kontroli wewngtrznej lub audytu przestrzegania przepisow rozdzialu 1la ustawy
Ordynacja podatkowa oraz zasad postgpowania okreslonych w wewngtrznej procedurze. . ... 23
PostaiioWigiie KONBOWE. . cormman i i aa i i S e i e e e 24



Zalaczniki do Procedury MDR:

Zalacrmilk N Ysmsm i annns s cnniiss couspssss o Drsupns 15 susrEossms i svsvans iy evsrame o e
Diagram wskazujacy na procedure oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na
podstawie przepisow MDR.

Przyklady czynnosci/dziatan/uzgodnien podejmowanych przez pracownikéw Gminy Wachock nie
stanowiace schematu podatkowego, nie powodujace obowigzku raportowania i nie podlegajace
obowigzkowi weryfikacji dla celéw raportowania.

Zalaeanik NI Fos conisos o ommm o i aEsmusns Susveive sy prasse IS I eeespemms osums s 30
Protokot zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR.

EAIACTINIE INT L vnnnon s simns v wansess oimwms wwsos v s o 55 50101510050 63 B S8sm oo 52 bk 34
Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej zwiazanej z przekazaniem schematu podatkowego.
LT (11T ] R S TR TR —— 35
Oswiadczenie korzystajgcego o spetnieniu warunku kwalifikowanego korzystajacego.

Zalaeanik NE 05ons 0 sonvmes srsmanssnmes o s s on a5 spamavaysenas SVasanarsns & ponm s 36

Oswiadczenie o otrzymaniu informacji przez promotora w zakresie obowigzkéw zwigzanych
z przekazaniem schematu podatkowego.

ZalaczniK NI T:o oo 37
Pisemna informacja o NSP.
Zalgeznik NIr 8:. o 38

Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowiazku zgloszenia schematu podatkowego
(MDR).

ZRAIFCENIR INT 9500050 vuimonswivpunn sumisns o s s Syonssus 3 L meusevses Qi esss v ss onses 39
Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg wewnetrzng MDR.
Laloeznlle NE s snannes o5 5ommms REiainss 5 SAUaRs SUEUATOSaETs & VARIvamiy oo sl 40

Lista czlonkow Zespotu MDR.



Wstep

Z uwagi na to, ze:

z dniem 1 stycznia 2019 r. do polskiego porzadku prawnego wprowadzono przepisy
rozdziatlu 11a (Informacje o schematach podatkowych) dziatu III ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900; dalej: ,,Ordynacja
podatkowa™);

inowe przepisy nakladaja na okreslone kategorie podmiotow obowigzek
przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych (tzw. MDR);

Gmina moze naleze¢ do podmiotow, o ktérych mowa w art. 861 § 1 Ordynacji
podatkowej (tj. osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej bedacych promotorami, zatrudniajgcymi promotoréw lub
faktycznie wyplacajacymi im wynagrodzenie, ktorych przychody lub koszty,
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajagcym rok obrotowy réwnowartosc

8 000 000 zt);

Gmina niniejszym przyjmuje i wdraza wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.



II. Podstawa prawna.
Podstawe prawna do Procedury stanowi w szczegolnosci:

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651
ze zm.),

- Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy- Ordynacja
podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193),

- Dyrektywa Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajaca dyrektywg
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych
(Dz. Urz. UE L139/1 z 2018 r.),

- Dyrektywa Rady 2011/16/UE z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie wspoipracy
administracyjnej w dziedzinie opodatkowania i uchylajaca dyrektywe 77/799/EWG (Dz. U.

UE L64 z 2011 1.),
- Objasnienia Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 r. dotyczace stosowania przepisow
zwiazanych z obowigzkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j
informacji o schematach podatkowych (MDR).



III. Procedura- zasady ogdlne.

1) Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych obowiazujaca w Gminie, zwana dale;j
.Procedura”, stanowi wewnetrzng procedur¢ w rozumieniu art. 861 Ordynacji Podatkowej 1

okresla w szczegdlnosci:

a) okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych;

b) srodki stosowane w celu wiasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych;

¢) okreslenie zasad przechowywania dokumentoéw oraz informacji;

d) okreslenie zasad wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

e) okreslenie zasad upowszechniania wérdd pracownikéw tego podmiotu wiedzy z zakresu
przepisow niniejszego rozdziaty;

f) okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisOw niniejszego rozdziatu;

g) okreslenie zasad kontroli wewngtrznej lub audytu przestrzegania przepiséw niniejszego rozdziatu
oraz zasad postepowania okreslonych w wewngtrznej procedurze.

2) Procedura MDR dotyczy kierownikow referatow, ich zastepcow i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Miasta i Gminy w Wachocku,
dyrektorow/kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, ich ksiegowych oraz
pracownikow, a takze wszystkich pozostalych pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
w Wachocku 1 gminnych jednostek organizacyjnych, ktérzy zaangazowani sg lub mogg by¢
w czynnosci dotyczgce schematu podatkowego.

3) Ogdlny nadzor nad wdrozeniem i stosowaniem Procedury w Gminie petni Zespot MDR

powolany przez Burmistrza Miasta i Gminy.
Sktad zespotu okresla Zatgcznik Nr 10 do Procedury MDR.



IV. Definicje, objasnienia.
Ilekro¢ w Procedurze MDR jest mowa o:

o Uzgodnienie- rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub zespol powigzanych ze soba
czynnosci, w tym czynnos¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

e Promotor- rozumie si¢ przez to osobg¢ fizyczna, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradcg podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom, rowniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

e Korzystajacy- rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

e Wspomagajacy- rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowoéci prawnej, w szczegolnosci bieglego
rewidenta, notariusza, osobe swiadczacg ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych,
ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich
pracownika, ktora przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzielic,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

e Podmiot powigzany- rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez
co najmniej jeden ze sposobdw okreslonych ponize;:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udzial kapitalowy, ktory
uprawnia do ponad 25% praw glosu,

¢) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitahu,
przy czym wysoko$¢ udziatu posredniego ustala si¢, mnozac wysokos¢ udziatu na kolejnych
poziomach, oraz uznaje sie, ze osoba posiadajgca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest
uprawniona do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.

e Udostepnianie schematu podatkowego- rozumie si¢ przez to:
- oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania

informacji o uzgodnieniu,



- przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie

jego zalozen.

o Wdrozenie schematu podatkowego- rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci
faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajgcych do
wykonania uzgodnienia, w tym:

- zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzenie
czynnosci zwiazanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy
wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

- posredniczenie lub udzielenie pomocy w czynnosciach zwiazanych z uzgodnieniem,

- dokonywanie innych czynnos$ci bedacych elementem uzgodnienia, lub

- oferowanie w/w czynnosci, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa te czynnosci, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

e Korzy$é Podatkowa- korzys¢, ktora podatnik spodziewa si¢ osiggna¢ w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia i przez ktdra rozumie sig:

- niepowstanie zobowiazania podatkowego,
- odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,
- obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,
- powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
- powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,
- zawyzenie kwoty nadplaty,
- zawyzenie kwoty zwrotu podatku,
- brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania
podatkowego, odsunigcia w czasie powstania zobowiazania podatkowego lub obniZenia jego wysokosci,
- podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — w rozumieniu przepisow ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug— do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;
- niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzania i przekazywania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

e NSP- rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego.



V. Identyfikacja schematow podatkowych.

Przepisy MDR rozrozniaja trzy rodzaje schematow, ktére podlegajg obowigzkowi
przekazywania informacji:

- schemat podatkowy krajowy,

- schemat podatkowy standaryzowany

- schemat podatkowy transgraniczny.
W odniesieniu do dzialan/czynnosci/uzgodnier realizowanych w ramach Podatnika

zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa-schemat podatkowy krajowy.
Ryzyko wystgpienia pozostalych grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania Podatnika
Jjako jednostki samorzgdu terytorialnego.

1. Schemat podatkowy krajowy.

W przypadku schematéw podatkowych krajowych raportowa¢ musza tylko podatnicy,
ktorzy speiniajg kryterium kwalifikowanego korzystajacego.

Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego uwaza si¢ za spelnione, jezeli:

a) przychody lub koszty korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego podmiotu
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym
rownowarto$¢ 10 min euro lub

b) jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajacej rownowarto$é 2,5 min euro lub

¢) jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art.23m ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 11a
ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
z podmiotem, ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywdw w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w biezacym roku obrotowym
rownowarto$¢ 10 mln euro.

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére:

a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng cechg rozpoznawcza
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawceza, lub
¢) posiada inng szczegdlna cech¢ rozpoznawcza.

Wskazana definicja uzgodnienia jest bardzo szeroka i oznacza, ze moze nim by¢ kazde
dziatanie podatnika bez wzgledu na forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu,
zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradca podatkowym, prowadzenie
korespondencji itp.). Okolicznoscig przesadzajaca, czy dzialanie podatnika zostanie uznane
za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystagpienie uzgodnienia, ale spelnienie przez
takie uzgodnienie w/w kryteriow.

Kryterium Gléwnej Korzysci- rozumie sig, ze kryterium jest spelnione, gdy facznie spetnione
sa nastepujgce warunki:

- wystepuje korzys¢ podatkowa,

- korzy$¢ podatkowa jest determinujgcg przestanka uzgodnienia- glownym lub jednym
z gtéwnych celow danego uzgodnienia,



- istnienie alternatywnej drogi postepowania - analiza czy podatnik mégt wybra¢ inng drogg
postepowania, czy dany efekt mogt zrealizowa¢ w inny sposéb i z réznymi skutkami

opodatkowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza- rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajgca na
tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob trzecich,

b)

d)

g

h)

J)

k)

w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;
promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzyscei podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;
promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czescl, w przypadku, gdy korzy$é podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej,
niz zakladano;
dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wigeej niz jednego korzystajgcego;
podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania
glownej dziatalnosci takiej spdtki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium
innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrédia dochodéw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylagczenie z opodatkowania;
czynnosci prowadzg do okreznego obiegu s$rodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelnigeych istotnych funkcji gospodarczych lub dzialan, ktére
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosei albo majg inne podobne
cechy;
obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy:
-  nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedhug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,
- platosci te korzystaja z calkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi
zasadami opodatkowania;
korzystajacy zobowiazal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowal
z promotorem, ktory udostgpnil uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie;
promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych
wpkt. bic;
na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajacy promotor lub
korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
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rozdziaty, cheieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowiazan wskazanych w punkcie a-c bylo
faktycznie respektowane.

Przyklad 1- Gmina postanawia wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ wodno-kanalizacyjng w celu
uzyskania mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego. Spétka nie ma jednak srodkéw na
zaplacenie czynszu, w zwigzku z czym Gmina przekazuje odpowiednie $rodki spolee, ktore
nastepnie wracaja do Gminy w postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje
ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada ogdlng cechg rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt.g.

Priyklad 2- w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspotczynnik VAT dla poszczegélnych jednostek Gminy, w wyniku czego
mozliwe jest zwiekszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie
i wdrozenie indywidualnego prewspdlczynnika doradca podatkowy otrzymal wynagrodzenie
jako % odzyskanego podatku VAT przez Gming, w zwigzku z dokonanymi korektami, z uwagi
na zmiane prewspolczynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada ogolna cechg
rozpoznawczg, o ktorej mowa w pkt. b.

Inne niz wskazane powyzej ogdlne cechy rozpoznawcze (Ij. szczegélne oraz inne szczegolne
cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepujg lub ryzyko ich wystgpienia jest
znikome w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

Szczegélna cecha rozpoznawcza- rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajgca na
tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomi¢dzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

- odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0sob prawnych;

b) wodniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialne;j i prawnej dokonywane
sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

¢) ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie;

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%;

e) moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017
r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi panistwami lub rownowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych,
wlaczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac brak
rownowaznych przepiséw, umow lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie;

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0sob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:
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g

h)

~  kt6re nie prowadza znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci
gospodarcze;j,
- ktére sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w
posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukgji [ub struktur prawnych
- jezeli nie mozna wskazaé beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub  struktur
prawnych, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 . o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sig za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezpodrednio z Wytycznych
Organizacji Wspolpracy Gospodarczej iRozwoju w sprawie cen transferowych dla
przedsicbiorstw  wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych;
dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartoéci niematerialnych;
pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow,
jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotow
przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym
przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano

przeniesienia.

Inna szczegélna cecha rozpoznawcza- rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, Ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) wplyw na czesé odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku

b)

d)

odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku zwykonaniem uzgodnienia u
Korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000,00 zt;
plamik podatku dochodowego bylby zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000,00 z, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby
zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe;
dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy o PIT lub art. 3 ust. 2
ustawy o CIT, wynikajgce lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 25.000.000,00 zk;
réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od Korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatmikiem, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o PIT lub art. 3 ust. 1 ustawy o CIT, a podlegajacym faktycznej
zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
12



Korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza lacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000,00 zt.

2. Schemat podatkowy standaryzowany.

Schemat podatkowy standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udost¢pnienia u
wigcej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen,
w szezegolnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo
schemat podatkowy standaryzowany musi spelnia¢ kryteria:

a) spelnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza
b) posiada szczegdlna cechg rozpoznawcza, lub
¢) posiada inng szczegdlna cechg rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienistwo wysigpienia
w przypadku Podatnika jest znikome.

3. Schemat podatkowy transgraniczny.
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:

a) kryterium transgraniczne i kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek

z 0gdlnych cech rozpoznawczych lub
b) kryterium transgraniczne oraz posiada szczeg6lng cechg rozpoznawczg.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spehione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego
pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa
trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa;

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa;

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos$¢ na teryterium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czg$¢ albo calosé
dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zakladu;

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego panstwa nie
majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego pafstwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa;

e) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktorej mowa w dziale
II ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub
na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Analogicznie  do  schematu  standaryzowanego — prawdopodobieristwo  wystgpienia  schematu
transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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VI. Raportowanie wewnetrzne (wstepna identyfikacja).

Pracownicy sa obowigzani do przekazywania do Zespolu MDR wewngtrznych informacji w
szczegolnosci o :

a) wdrazaniu nowych rozwiazan (np. struktur organizacyjnych),

b) nabyciu lub rozpoczeciu nowych inwestycji,

¢) wprowadzaniu, nabywaniu, sprzedazy nowych produktow i ustug,

d) $wiadczeniu przez Gmine lub Pracownikéw ustug doradztwa podatkowego lub ustug

zawierajacych komponenty podatkowe,
e) istotnych zmianach dotyczacych transakcji/uméw obowigzujacych lub zawieranych w

Gminie
-ktére potencjalnie moglyby stanowi¢ schemat podatkowy w rozumieniu Ordynacji podatkowe]
(tj. zawiera¢ element podatkowy).

Obowiazki Pracownikéw/Kierownikéw Referatow Jednostki w zakresie przekazywania
Zespolowi MDR informacji o zdarzeniach, ktére potencjalnie moga stanowic¢ schemat
podatkowy polegaja w szczeg6lnosci na:

- sprawdzeniu przed zawarciem danej umowy albo podjgciem pierwszej czynnosci zwiazane]
z dang transakcja , w tym wszelkich uzgodnien z doradcami zewngtrznymi, czy nie obejmuja
one uzgodnien lub zdarzen wskazanych w procedurze jako potencjalnie stanowigce schemat

podatkowy podlegajacy raportowaniu,

- weryfikacji przed zawarciem umowy albo podjeciem pierwszej czynnosci zwigzanej z dana
transakcjg, czy dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy. W ramach wstgpnej
weryfikacji nalezy okreslié, czy dane uzgodnienie speinia jeden z trzech warunkow
wskazanych w Rozdziale V. (Diagram wskazujacy na procedurg oceny czy uzgodnienie spelnia
definicje schematu podatkowego- Zatacznik Nr 1 do Procedury MDR).

- w przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowane uzgodnienie
spetnia/moze spelniaé w ocenie Pracownika warunki wskazane w Rozdziale V Procedury MDR
sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR. Protokoél stanowi zalgcznik Nr 3 do Procedury
MDR. Protokdt przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez
Kierownikow Referatéw wiasciwych dla Pracownika dokonujacego weryfikacji.

- Kierownik Referatu po ocenie przekazanego mu Protokotu podejmuje decyzjg, czy zglaszane
przez Pracownika uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane w Rozdziale V.

- Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonujg samodzielnej oceny czy
weryfikowane uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane w Rozdziale V.

- Zespot MDR na podstawie otrzymanych dokumentéw oraz Protokotu(éw) moze dokona¢
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownikow Referatéw/ Pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach czynnosci/dziatan/uzgodnien. W ramach
dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespét MDR moze przeprowadza¢ rozmowy
z Pracownikami, Kierownikami oraz wymagaé przedstawienia wszelkich dokumentow jakie
uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.

- Czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z oswiadczeniem Kierownikéw Referatow /
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
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Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega wpisaniu na List¢ MDR
w ramach jej najblizszej weryfikacji.

- Czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z oswiadczeniem Kierownikow Referatow /
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej werytikacji
Zespotu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegajg zgloszeniu do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi Rozdziatu VII
Procedury MDR.
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VII. Raportowanie zewng¢trzne.

1. Podzial formularzy MDR.

Ustawa wyréznia cztery rodzaje informacji MDR, ktore nalezy przekazywa¢ do administracji
skarbowej wylacznie droga elektroniczng. Formularze internetowe sa dostgpne poprzez specjalnie
utworzona przez Ministerstwo Finansow strong internetowa (mdr.mf.gov.pl) s3 to nastgpujgce rodzaje

formularzy:

- MDR-1 —informacja o schemacie podatkowym;

- MDR-2 —zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego;

- MDR-3 —informacja korzystajacego o schemacie podatkowym;

- MDR-4 —informacja kwartalna o standaryzowanym schemacie podatkowym;

Nalezy wskaza¢, ze za pomocg formularzy MDR-1 i MDR-3 zaraportowa¢ mozna tylko jeden
schemat podatkowy. Ponadto o ile trzy sposroéd wymienionych formularzy moga zosta¢ zlozone przez
pelnomocnika, o tyle w przypadku MDR-3 dokument musi zosta¢ podpisany elektronicznie przez
wszystkich czionkow zarzadu osoby prawnej. W przypadku podatnikéw niemajacych osobowosci
prawnej podpis elektroniczny obowiazuje kazdego wspdlnika posiadajacego wigeej niz 10 proc. udzialow
w zyskach.

Przekazujacym informacje o schemacie podatkowym moze by¢, w zaleznosci od sytuacji:
promotor, korzystajacy lub wspomagajacy i tak w zaleznosci od petnionej roli w ramach danego
uzgodnienia rozne sg obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedgcego schematem

podatkowym.

2. Zakres informacji o schemacie podatkowym.

Art. 86f. § 1 ustawy Ordynacja Podatkowa Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujgce przekazujgcego informacje oraz Korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal
schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ inazwisko, date 1 miejsce
urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku
osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu
niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba
ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob
bedacych podmiotami powigzanymi z Promotorem lub Korzystajacym;

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;
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4

6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja
nadano, opis dzialalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez
ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemyslowa, zawodowg lub procesu
produkcyjnego;

wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, zalozen
uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomigdzy podmiotami powigzanymi;

wskazanie znanych przekazujacemu informacj¢ celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma
shuzy¢;

przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedlug wiedzy przekazujacego informacie,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizona wartos¢ aktywa w podatku odroczonym,
jezeli wystepuja i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ shuzaca wdrozeniu tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczeg6lnosci informacji o terminach jego udostgpniania lub wdrazania lub o dacie
czynnosci w ramach uzgodnienia;

wskazanie danych identyfikujgcych, o ktorych mowa w pkt 1, znanych przekazujacemu informacjg
podmiotow uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze
mie¢ wplyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP, o ktérym mowa
wart. 86g § 2, przy czym wskazanie adresu traktuje si¢ na réwni z wyrazeniem zgody na dor¢czanie
potwierdzenia nadania NSP wylacznie za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;;
wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo czlonkowskie Unii Europejskiej w odniesieniu do
schematu podatkowego transgranicznego- w przypadku, gdy NSP zostal nadany temu schematowi
przez inne panstwo czlonkowskie Unii Europejskie;.

3. Zasady raportowania schematow podatkowych - obowiazki

zglaszajgcych i terminy.

Podmiotami zobowigzanymi do przekazywania informacji o schematach podatkowych sa:

a) Promotor,

b) Korzystajacy,

¢) Wspomagajacy.
W konsekwencji Gmina moze by¢ zobowigzana do przekazywania takich informacji, jako
promotor, korzystajacy lub wspomagajacy.

a) W pierwszej kolejnosci podmiotem odpowiedzialnym za zaraportowanie udostepnienia

lub wdrozenia schematu podatkowego jest promotor.
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W sytuacji, w ktérej promotor zostal zwolniony z tajemnicy zawodowej (o$wiadczenie
o zwolnieniu z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej stanowi Zatacznik Nr 4 do Procedury
MDR), to promotor powinien zaraportowa¢ schemat podatkowy w terminie 30 dni od:

e dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
e nastepnego dnia po przygotowaniu schematu do wdrozenia, lub
e dnia dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

zaleznie od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi jako pierwsze.

Schemat podatkowy raportuje si¢ do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej za
posrednictwem narzedzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansow- portal internetowy
pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ z wykorzystaniem formularza MDR-1.

Rezultatem zlozenia MDR-1 powinna by¢ odpowiedZz zwrotna( w ciggu 7 dni na e-puap)

o nadaniu numeru schematu podatkowego (NSP).

W tym samym terminie, promotor powinien poinformowa¢ korzystajgcego o fakcie
zaraportowania schematu podatkowego oraz poinformowaé¢ go o numerze NSP, a jezeli nie
posiada tego numeru to powinien przekaza¢ mu informacje o schemacie podatkowym, ktory
podlega raportowaniu.

Jezeli promotor nie zostal zwolniony z tajemnicy zawodowej i udostepnit lub wdrozyt
schemat podatkowy inny niz standaryzowany, to powinien w tym samym terminie
poinformowaé¢ korzystajgcego o obowigzku zaraportowania przez niego schematu
podatkowego, przekazujgc mu niezbedne dane do zaraportowania. Ponadto promotor powinien
w tym samym terminie poinformowaé Szefa KAS przy uzyciu formularza MDR-2 tylko
o fakcie udostgpnienia lub wdrozenia uzgodnienia korzystajacemu (bez ujawnienia jego
danych). W tym przypadku obowiazek dalszego zaraportowania podatkowego bedzie cigzyl na
korzystajacym.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych na promotorze cigza jeszcze
obowigzki zwigzane z raportowaniem kwartalnym MDR-4, w ciagu 30 dni po zakonczeniu

kazdego kwartahu.

W  objasnieniach Minister Finanséw wskazal szereg czynnosci s$wiadczonych przez
promotorow, ktore nie podlegajg obowigzkowi raportowania. Zalicza si¢ do nich:

1) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji
1 zeznan podatkowych,

2) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

3) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

4) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

5) opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych doradea informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszle i zamknigte),

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych
w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka
podatkowa,

7) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,
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8) szkolenia dotyczace obowigzujgcych przepisdw prawa podatkowego lub planowanych zmian
w przepisach prawa podatkowego (0 wylacznie informacyjnym charakterze),
9) ushugi biezacego doradztwa podatkowego,
10) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym,
11) wsparcie lub przygotowywanie o$§wiadczen dla celéw podatkowych.
b) Korzystajacy ma na przekazanie informacji o schemacie podatkowym 30 dni od:

e dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
e nastepnego dnia po przygotowaniu schematu do wdrozenia, lub
¢ dnia dokonania czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen wystapi jako pierwsze, na jego zaraportowanie do
Szefa KAS z wykorzystaniem formularza MDR-1.

Obowiazkiem korzystajacego jest rowniez regulame raportowanie MDR-3. Formularz ten
nalezy dolgczy¢ do okresowo skladanej deklaracji podatkowej, tj. w przypadku schematéw dotyczacych
podatku dochodowego, MDR-3 nalezy sklada¢ wraz z roczna deklaracja PIT/CIT, a w przypadku
schematéw podatkowych dotyczacych VAT formularz ten nalezy sktada¢ co miesiac/bgdz kwartalnie w
zaleznosei od przyjetych zasad skiadania tych deklaracji przez dany podmiot. Z obowigzku tego
zwolniony jest podatnik, ktory w ciggu okresu rozliczeniowego nie wykonal Zadnych czynnosci
spelniajacych kryteria uznania uzgodnienia za schemat podatkowy badz podatnik, ktory zaraportowat juz
dany schemat z inng deklaracjg podatkowa.

Kazda informacja MDR-3, oddzielna dla kazdego schematu podatkowego i podpisana elektronicznie
przez Burmistrza powinna zawiera¢ nadany przez administracj¢ skarbowa numer (NSP) oraz wysokos¢
korzysci podatkowej osiagnietej przez przedsigbiorcg w danym okresie rozliczeniowym.

¢) Wspomagajgcy powinien zaraportowa¢ schemat podatkowy w sytuacji, w ktérej schemat ten
nie bedzie zaraportowany przez promotora lub korzystajacego, a wspomagajacy wie, lub
powinien wiedzie¢, ze schemat podlega obowiazkowi zaraportowania.
Termin ,w jakim wspomagajacy powinien wypelni¢ obowiazki w zakresie MDR uzalezniony jest od
typu obowiazku i wynosi:

1) 5 dni roboczych od dnia, w ktorym wspomagajacy powziat lub powinien byl powzig¢
watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy (MDR-2);

2) 30 dni po dniu, w ktorym wspomagajacy udzielit bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego, jesli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu, do
ktorego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy (MDR-1).

W sytuacji, kiedy wspomagajacy jest zobowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej 1 nie zostat z niej zwolniony, a obowigzkowi raportowania podlega schemat podatkowy inny
niz standaryzowany, to jest on zobowigzany do przekazywania informacji o schemacie do zaraportowania
korzystajgcemu, w tym samym terminie oraz do zlozenia informacji do Szefa KAS

na formularzu MDR-2.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR (stanowigcym Zalacznik Nr 8
Procedury MDR) w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bgdacy identyfikatorem dokumentu
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wygenerowany automatycznie przez system zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu schematu
podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem systemu zgloszeniowego MDR nalezy pobra¢
urzedowe poswiadczenie odbioru (UPO). Date zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego
w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi podatkowemu numer
NSP nalezy uzupehi¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycjg we wpisie dotyczacym podmiotowego
systemu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu schematowi
podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje dotyczaca tego schematu
podatkowego wraz z adnotacja UNIEWAZNIONO oraz date uniewaznienia.
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VIII. Zasady szkolenia pracownikow (obowigzki Pracownikow w zakresie
szkolen).
Pracownicy, ktorzy ze wzgledu na charakter wykonywanych czynnosci moga mie¢ stycznosé
z uzgodnieniami potencjalnie stanowigcymi schematy podatkowe, maja obowiazek zapoznania si¢
z 1 stosowania niniejszej Procedury 1 przepisow okreslonych w Rozdziale Il niniejszej Procedury oraz
prawo uczestniczy¢ w szkoleniach dotyczacych obowiazkow wynikajacych z Procedury.
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IX. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji.

a)

b)
©)

d)

Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych muszg by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnos¢ oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.
Osobami odpowiedzialnymi za przechowywanie dokumentow i informacji jest Zespdt MDR.
Zespot MDR zobowigzany jest do prowadzenia Rejestru MDR, czyli rejestru zdarzen w zakresie
obowigzku raportowania schematéw podatkowych.
Dokumenty, o ktdrych mowa wyzej moga by¢ przechowywane w archiwum Urzedu Miasta
i Gminy w Wachocku pod warunkiem zapewnienia ich dostgpnosci wczasie kontroli
wewnetrznej lub zewnetrznej przez okres 5 lat,
Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sa w szczegdlnosci:
- wszystkie rodzaje zgloszen i informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej niezaleznie czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaly
przekazania samodzielnie czy za posrednictwem pelnomocnika, a takze czy przekazania
(wraz z UPQ) dokonat promotor niebedgcy Gming ani jej jednostka organizacyjna,
- wszelkie o$wiadczenia skladane przez uczestnikéw schematu podatkowego wzgledem
Gminy i jej jednostek organizacyjnych w zakresie obowiazku raportowania schematow
podatkowych, w tym oswiadczenia czy przedmiot ustugi stanowi schemat podatkowy,
- potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow podatkowych,
- pisemne powiadomienia od pracownikéw lub innych 0s6b o uzasadnionym podejrzeniu,
7e ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania
o schematach podatkowych,
- pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady
informowania o raportowaniu schematdw podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej
lub niniejszej procedurze wewngetrznej sa niewlasciwie wykonywane,
- o$wiadczenia pracownikéw Gminy w Wachocku oraz pracownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Wachock o zapoznaniu si¢ z niniejszg procedurg wewnetrzna;
- w przypadku gdy podmiot jest promotorem nalezy przechowywaé w formie papierowej
i elektronicznej potwierdzenia zgloszenia schematow MDR-2 oraz przestanej do
Korzystajacego korespondencji, w szczegdlnosci w zakresie nadanych numerow NSP.
- protokoly zgloszen przez pracownikow zdarzen i wstepnej weryfikacji MDR wraz
z zataczonymi do nich notatkami przelozonych;
- protokoty weryfikacji obowigzku MDR sporzadzone przez Zespdt MDR.
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X.

Zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow
rozdzialu 11a ustawy Ordynacja podatkowa oraz zasad post¢powania

okreslonych w wewnetrznej procedurze.
Biezacy nadzor nad wypehianiem przez Zespot MDR obowiazkéw wynikajacych z Procedury
sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy.
W terminie do 15 stycznia kazdego roku Zespot MDR powinien przekaza¢ Burmistrzowi roczny
raport zawierajacy zestawienie schematow podatkowych oraz informacje o nadanych NSP wraz
z informacja czy nadany wczesniej NSP nie zostat w drodze postanowienia uniewazniony.
W przypadku niewywigzania si¢ z ktoregokolwiek z obowiazkéw nalozonych na Zespot MDR
w zwiazku ze stosowaniem Procedury, Zespst MDR powinien przedstawi¢ Burmistrzowi
pisemne wyjasnienie niewypelnienia danego obowigzku.
W przypadku braku przedstawienia pisemnego wyjasnienia wskazanego w pkt 3, Burmistrz
rozpoczyna kontrole dotyczaca wykonywania obowiazkéw przez Zespot MDR.
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XI. Postanowienia koncowe.

1) Procedura wewnetrzna zostata sporzadzona w dniu 25.07.2023 roku i wchodzi w zycie z dniem

25.07.2023 roku.

2) Procedura ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen powstajgcych takze przed jej
wejsciem w zycie.

3) Niniejsza Procedura moze zostaé zmieniona lub zastapiona nowa procedurg, przez Zespét MDR.
W szczegdlnosci, rozwigzania przyjete w Procedurze na poczatkowy okres jej obowigzywania w celu
zapewnienia efektywnego wywiazywania si¢ z obowiazkow zwiazanych z wymogiem przekazywania
informacji o schematach podatkowych moga zosta¢ dostosowane w oparciu o do$wiadczenia Gminy
w zakresie stosowania Procedury oraz oficjalne wyjasnienia/ objasnienia Ministra Finansow.
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Zalgcznik Nr 1 do Procedury MDR

Diagram wskazujacy na procedurg oceny czy uzgodnienie podlega obowiazkowi
raportowania na podstawie przepiséw MDR.

Uzgodnienie
NIE .
— < Czy spelnia A — :
Czy u?godmc%ue kryterium | Czy uz.godmemc wypcln;a
v.ype'!ma.zuamlsona glownej znamiona choéby jedne;
chocby jednej ze korzvéci” NIE z og6lnyeh cech
szezegélnychcech [ 2 . rozpoznawezych (86a § 1
rozpoznawezych? _ Czy spelnione jest pkt 6 lit. a-k)?
kryterium
wiE transgraniczne? TAK
1 L
Czy uzgodnienie NIE } TAK Czy spelnione jest
ybeloin znniiond Uzgodnienie spelnia KL
choéby jednej z innych definicj¢ schematu transgraniczne?
szezegolnych eeicil podatkowego
rozpoznawezych’ : .
P Y TAK transgranicznego NIE
3 TAK
TAK 1
NIE C zy spelniona jest
jedna z cech z art.
86a § 1 pkr 6 lit. a-
Czy spelnione jest h?
NE k{'ﬁenum A0tk
kwalifikowanego TAK
Uzgodnienie nie korzystajgcego?
spelnia definicji ¢ —— Czy uzgodnienie
schematu podatkowego TAK NIE wypelnia znamiona
chocby jednej ze
szczegblnych cech
e rozpoznawczych?
zgodnienie spelnia
definicje schematu
podatkowego krajowego
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Zalacznik Nr 2 do Procedury MDR

Przyklady czynnosci/dzialan/uzgodnien podejmowanych przez pracownikéw Gminy Wachock
nie stanowigce schematu podatkowego, nie powodujace obowigzku raportowania i nie
podlegajace obowiazkowi weryfikacji dla celow raportowania.

Weryfikacji dla celéw raportowania schematéw podatkowych, jako niestanowigce schematu
podatkowego i niepodlegajace raportowaniu, nie podlegaja wszelkie czynnosci o charakterze
organizacyjnym i zarzadczym podejmowane przez Urzad Miasta i Gminy oraz gminne jednostki
organizacyjne w ramach zwyklej realizacji swojej dziatalnosci tj..

1) Realizacja ushug edukacyjnych przez jednostki organizacyjne Gminy:

2) Realizacja ushug w zakresie pomocy spolecznej przez jednostki organizacyjne Gminy;

3)  Ushugi realizowane przez Urzad Miasta i Gminy na rzecz innych jednostek organizacyjnych;

4)  Szkolenia w zakresie obowigzujacych przepisow prawa podatkowego;

5) Administrowanie nieruchomosciami komunalnymi;

6) Wynajem lokali, pomieszczen, powierzchni reklamowych itp. z uwzglednieniem
wlasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych;

7) Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie;

8) (Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

9) Nabywanie prawa wlasnosci badz prawa uzytkowania wieczystego;

10) Naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste;

11) Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci — stosowanie bonifikat;

12) Przenoszenie prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego;

13) Sprzedaz nieruchomosci na podstawie obowigzujgcych ustaw i prawa miejscowego;

14) Wystawianie faktur z wlasciwg stawka VAT wynikajaca z przepisow ustawowych
w zakresie refakturowania oplat za media (prad, wode, odprowadzenie Sciekow);

15) Naliczanie optat z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

16) Naliczanie kar umownych i wystawienie wykonawcom robét not obcigzeniowych;

17) Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy o finansach
publicznych, na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
organizacjom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego;

18) Powierzenie spétkom komunalnym Gminy realizacji zadan wiasnych Gminy w zamian za
okreslone w umowie wynagrodzenie badz rekompensate;

19) Zlecenie podmiotom zewnetrznym przeprowadzenie czynnosci audytowych w zakresie
prawidiowosci naliczania przez spotki komunalne rekompensaty Iub wynagrodzenia za
wykonywane ushugi w zwigzku z powierzeniem im realizacji zadan wtasnych Gminy;

20) Podejmowanie dzialan majacych oparcie w przepisach prawa podatkowego, a w sytuacjach
budzacych watpliwosci podejmowanie dzialan majacych potwierdzenie w wydanej
interpretacji indywidualnej badZz w prawomocnym wyroku sadu administracyjnego
wydanego do zaskarzonej przez Gming indywidualnej interpretacji przepisow prawa
podatkowego;

21) Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspolczynnika VAT innego niz prewspdlczynnik
okreslony zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 17
grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
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towaréw i ustug dla celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow
(Dz.U. z 2015r. Poz. 2193) gdy opracowanie i wdrozenie prewspolczynnika nastapilo przez
pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy lub Urzedu Miasta i Gminy;

22) Realizacja zadan zleconych, z zastrzezeniem czynnosci i transakcji realizowanych w oparciu
0 umowy o charakterze cywilnoprawnym;

23) Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, fgczeniem, powotywaniem i odwolywaniem
dyrektoréw, dziatalnoscig oraz likwidacja instytucji kultury, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina;

24) Sporzadzenie analiz, wnioskéw o zmiang i sprawozdan dotyczacych realizaciji budzetu;

25) Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkursow ofert,
zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczng oraz rozliczaniem
zadan realizowanych na podstawie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji podmiotowych dla podlegtych
instytucji kultury;

27) Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming,
finansowanych z budzetu i w zwigzku z tym zawieranie umow zlecenia i o dzielo m.in.: z
artystami, wykonawcami cateringu, ustug graficznych, wykonawcow tablic pamigtkowych,
pomnikdw, itp.;

28) Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming,
finansowanych z budzetu i w zwiazku z tym dokonywanie zakupéw np.: kwiatow, ramek,
art. spozywczych, itp.;

29) Prowadzenie wiasnych akcji promocyjnych przez Gming;

30) Udzial w obcych wydarzeniach promocyjnych;

31) Zamawianie i dystrybucja materialéw promocyjnych Gminy;

32) Organizacja obchodow $wiat lokalnych i narodowych;

33) Wspolpraca z miastami partnerskimi,

34) Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dzialalnos¢
pozytku publicznego;

35) Udzielanie dotacji podmiotowe] z budzetu;

36) Refakturowanie optat za media (woda, scieki, itp.) przy zastosowaniu wlasciwych stawek
VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

37) Realizowanie zadan w ramach wspotpracy z jednostkami podlegtymi — w tym wspdlpraca z
Migjskim Osrodkiem Pomocy Spofecznej w zakresie biezacych dziatalnosci placowek;

38) Realizacja programéw zdrowotnych;

39) Realizacja programu nauki plywania dla dzieci 6-cio letnich z placéwek oswiatowych;

40) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, kontrolowaniem i nadzorowaniem dotacji
przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych na zadania
publiczne Gminy;

41) Prowadzenie postepowan administracyjnych zwiazanych z umarzaniem, odraczaniem
terminéw platnosci, rozkladaniem na raty, naleznosci powstatych z tytutu nienaleznie
pobranych swiadczen z Osrodka Pomocy Spolecznej;

42) Remonty przystankow i wiat przystankowych, zakup wiat przystankowych;
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43) Zawieranie umowy z operatorem w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

44) Wykonywanie obowigzkéow zarzadcy drogi na drogach publicznych oraz drogach
wewnetrznych stanowigcych wiasnos¢ Gminy;

45) Utrzymanie czystosci i porzadku na przystankach komunikacyjnych, ktorych wilascicielem
lub zarzadzajacym jest Gmina;

46) Prowadzenie zamowien publicznych powyzej 30.000,00 EURO dla komorek
organizacyjnych Urzedu Gmin/Miasta i Gminy;

47) Naliczanie kar umownych oraz obcigzenie wykonawcow notami obcigzeniowymi;

48) Wykonywanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym zadan realizowanych — w calosei lub
w czgscei z budzetu Gminy — przez Urzad Gminy/Miasta i Gminy;

49) Opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.

50) Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargdw na inwestycje;

51) Wspolpraca z jednostkami tworzacymi komunalne zasoby mieszkaniowe w zakresie
inwestycji oraz remontow;

52) Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalna w zakresie infrastruktury techniczne;.

53) Wspdlpraca z innymi JST na prowadzenie schroniska dla bezdomnych zwierzat - brak
odliczenia podatku VAT;

54) Sporzadzanie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

55) Zmiana studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

56) Czynnosci polegajace na wynajmowaniwwydzierzawieniu powierzchni, pomieszczen i
lokali — przy zastosowaniu wilasciwych stawek VAT wynikajacych 2z przepisow
ustawowych.

57) Sprzedaz lokali na rzecz dotychczasowych najemcow (sprzedaz zakonczona 31.12.2019r.) -
przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;

58) Wylanianie zarzadcy/administratora zabudowanych nieruchomosci (mieszkalne, uzytkowe;
obiekty sportowo rekreacyjne: place zabaw, sitownie rekreacyjne, boiska, orliki itp.;

59) Prowadzenie remontéw/inwestycji lokali mieszkalnych, budynkow;

60) Prowadzenie przegladow technicznych (kominiarski, elektryczne, techniczne);

61) Utrzymywanie czystosci i porzadku na terenach utwardzonych, konserwacji i pielegnacji
zieleni wokot budynkéw, pomieszezen wspdlnych nieruchomosci bedacych wiasnoscig
Gminy, _

62) Oddawanie majagtku Gminy jako trwaly zarzad na podstawie odrebnych przepisow
ustawowych;

63) Ustanawianie shizebnosci gruntowych oraz shuzebnosci przesytu;

64) Wyplaty odszkodowan;

65) Pobieranie optat adiacenckich;

66) Utrzymanie czystosci na gruntach stanowigcych wiasnoé¢ Gminy nie posiadajacych
prawnego uzytkownika;

67) Dokonywanie zwrotu podatku akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkgji rolnej;

68) Szkody w rolnictwie;

69) Czynnosci polegajace na wynajmowaniw/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszczen i
lokali — przy zastosowaniu wilasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow
ustawowych;
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70) Organizowanie imprez;

71) Przygotowanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji 1
zeznan podatkowych — czynnosci te beda zwieraly element rekomendacji wylgcznie w
zakresie zastosowania okreslonego sposobu rozliczen podatkowych lub podjecia decyzji o
zastosowaniu okreslonego podejscia (np. w przypadku niejednolitej praktyki stosowania
przepiséw prawa podatkowego), a nie rekomendacje co do podejmowania przez JST
okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktorych rezultatem ma by¢ osiagnigcie
okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktorych rezultatem ma by¢ osiagnigcie
przez JST korzysci podatkowych w przyszlosci;

72) Przygotowanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielenie
pozwolen/zezwolen;

73) Przeglady dotyczace rozliczen podatkowych.

29



Zalacznik Nr 3 do Procedury MDR

Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypelnia Pracownik

Data spo

rzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imi¢ i na
Protokél

zwisko osoby sporzadzajjcej

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

......................................

Podpis Pracownika wraz z pieczgtkg stuzbowg
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Wypelnia Dyrektor Jednostki organizacyjnej/Kierownik
Referatu/Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnosé/uzgodnienie jest " .
uznane za schemat podatkowy? o Ta o Nie

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie/czynnosé/uzgodnienie

Kryterium glownej korzysci podatkowe;j

Niepowstanie zobowiazania podatkowego o Tak o Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokos$ci zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe; o Tak o Nie
Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad o Tak o Nie
naleznym
Niepowstanie obowiazku lub odsuniecie w czasie powstania o Tak 0 Nie
obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji
podatkowych o schematach podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy dziatanie
/ezynnos$é/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania o Tak 0 Nie

poufnosci wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec
innych korzystajgcych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, o Tak o Nie
ktérego wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia o Tak o Nie
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszej, niz zakladano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja sie o Tak o Nie
na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja
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znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego

korzystajacego.
Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddw) o Tak o Nie
do innego zrédta dochodow (przychodow) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania
o Tak o Nie

Czynnosci prowadzg do okrgznego obiegu srodkow
pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczgcych niepetniacych istotnych funkeji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.

UWAGA - Protokot zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow podatkowych, ktore
moga wystapi¢ w dziatalnosci Gminy Wachock. W przypadku wystapienia innych ustawowych

kryteridw niz wskazane powyzej (kryteria przedstawione w Procedurze MDR) nalezy wskazac jakie
inne kryteria sa spetnione przez weryfikowane dzialanie/czynnos¢/uzgodnienie

1 . ’ ]
Inne ustawowe kryteria (szczegolne cechy rozpoznawcze, inne
szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika Referatu /Pracownika

wraz z pieczqthq stuzbowq

\. 14
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Wypelnia Zespél MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane o Tak o Nie
dzialanie/czynnosé/uzgodnienie jest uznane za
schemat podatkowy

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis czlonkdw Zespotu MDR dokonujgcych
weryfikacji wraz z pieczgtkami stuzbowymi

T
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Zalgcznik Nr 4 do Procedury MDR

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej zwigzanej z przekazaniem schematu
podatkowego

(oznaczenie miejsca i daty zlozZenia oswiadczenia)

(imie i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233
§ 6 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, Ze zostalem/am poinformowany/a przez
Promotora ...........ocoeviiiieniiniennn, o0 ustawowym obowigzku przekazania szefowi KAS informacji
o schemacie podatkowym w ciggu 30 dni od dnia nast¢pnego po:

- udostepnieniu schematu podatkowego,

- przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

~  od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego

—w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

W zwigzku z wyborem opcji ztozenia informacji o schemacie podatkowym przez w/w Promotora
ofwiadczamy, 45 ZWARIEAIE . ounes s s o z obowigzujacej go
tajemnicy zawodowej w ograniczonym zakresie przestania raportu do KAS przedmiotowego schematu
podatkowego

(podpis  osoby  uprawnionej do

reprezentowania wnioskodawcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz
petnionej funkcji)
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Zalgcznik Nr 5 do Procedury MDR

Oswiadczenie korzystajacego o spelnieniu warunku kwalifikowanego korzystajacego

SO 1. PN | 1.L §

(oznaczenie miejsca i daty zlozenia o$wiadczenia)

(imi¢ 1 nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za ztozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233
§ 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 . - Kodeks karny o$wiadczam, ze Zostatem/am poinformowany/a przez
Promotora ........co.oooeiiiiiiiiii o ustawowym obowigzku przekazania szefowi KAS
informacji o schemacie podatkowym w ciggu 30 dni od dnia nastepnego po:

- udostepnieniu schematu podatkowego,

- przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

- od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego

—w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

W zwiagzku z wyborem opcji ztozenia informacji o schemacie podatkowym przez w/w Promotora
os$wiadezam, iz spelniam kryterium kwalifikowanego Korzystajacego, spetniajac ponizszy warunek:

o przychody lub koszty Korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosc
10.000.000,00 euro;

o jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej réwnowartos¢ 2.500.000,00 euro;

o jezeli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych z takim podmiotem.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
wnioskodawcy ze wskazaniem imienia |
nazwiska oraz pemnionej finkcji)
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Zalgcznik Nr 6 do Procedury MDR

Oswiadczenie o otrzymaniu informacji przez promotora w zakresie obowigzkow zwigzanych
z przekazaniem schematu podatkowego

(oznaczenie miejsca i daty zlozenia oswiadczenia)

(imie i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego migjsca zamieszkania albo siedziby)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci kamnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art.
233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny o$wiadczam, ze:

1. Zostalem/am poinformowany/a przez Promotora ... 0 ustawowym
obowiazku przekazania szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym w ciggu 30 dni od dnia
nast¢pnego po:

- udost¢pnieniu schematu podatkowego,

- przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

- od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
—w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wezesnie).

2. Zostalem/am poinformowany/a o mozliwosci samodzielnego raportowania schematu
podatkowego badz o wypelnieniu tego obowigzku przez Promotora.

3. Zostalem/am pouczony/a, iz w przypadku wyboru opcji wypehienia tegoz obowigzku przez
Promotora koniecznym jest zlozenie pisemnego o$wiadczenia o zwolnieniu w/w Promotora z
obowiazujacej go tajemnicy zawodowej.

4. Zostalem/am takze pouczony/a, iz w przypadku wyboru opcji wypehienia tegoz obowiazku przez
Promotora koniecznym jest zlozenie pisemnego o$wiadczenia o spehieniu  kryterium
kwalifikowanego Korzystajacego.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
wnioskodawcy ze  wskazaniem  imienia
inazwiska oraz pelnionej funkcji)
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Zaltgcznik Nr 7 do Procedury MDR
Pisemna informacja o NSP

(oznaczenie miejsca i daty zlozenia oswiadczenia)

(imig i nazwisko, nazwa albo firma wnioskodawcy,
adres jego miejsca zamieszkania albo siedziby)

INFORMACJA

Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks kamy o$wiadczam, ze otrzymalem pisemna informacje od Promotora w zakresie numeru NSP
zaraportowanego schematu podatkowego, z zalacznikiem potwierdzenia nadania NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu

podatkowego.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
wnioskodawcy ze  wskazaniem  imienia
i nazwiska oraz pefnionej funkcji)
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Zalgcznik nr 8 do Procedury MDR

Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu
podatkowego (MDR)

Weryfikacja Doradca zewnetrzny Zgtoszenie | Numer NSP
Lp Data wprowadzenia Nr weryfikacji Wynik Numer Wynik Podpis osoby Dara przyjecia Data nadania Numer Podpis
do rejestru weryfikacji* odpowiedzi odpowiedzi* wprowadzajacej/ zgloszenia (UPO) NSP/odmowy NSP/odmowa osoby
weryfikujacej kontrolujacej

*- Wynik weryfikacji / odpowiedzi: wpisz TAK — jesli czynnos¢/dziatanie/uzgodnienie jest schematem podatkowym,

wpisz NIE — jesli nie jest schematem podatkowym,
wpisz BRAK — jesli brak jest odpowiedzi od zewnetrznego doradcy
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Zalacznik Nr 9 do Procedury MDR

Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg wewnetrzng MDR.

.................................................. L0 ORI 14 i

(oznaczenie migjsca i daty zlozenia oswiadczenia)

OSWIADCZENIE
0 ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURA WEWNETRZNA MDR

Oswiadczam, ze =zapoznalem/am si¢ z trescia obowigzujgcej) W ...
....................................... Procedura wewnetrzng MDR w  zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Zostalem/am poinformowany/a o obowiazku przestrzegania procedury wewnetrzne) MDR
i odpowiedzialnosci porzadkowej w przypadku naruszenia jej postanowierl.

.......................................................

(Podpis pracownika)
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Zalgcznik Nr 10 do Procedury MDR

Lista cztonkéw Zespotu MDR

L.p | Imi¢ i Nazwisko | Stanowisko Stuzbowe Funkcja w Zespole
1. Beata Franczyk Skarbnik Gminy Wachock Przewodniczgcy Zespotu
2 Ewelina Wisniewska Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej Z-ca Przewodniczacego
Zespotu
S Barbara Derlatka Sekretarz Cztonek Zespotu
4. Ewa Tkaczyk Radca Prawny Cztonek Zespotu
5: Jacek Lankof Kierownik Referatu Budownictwa, Cztonek Zespotu
Gospodarki Komunalnej i Realizacji
Inwestycji
6. Anna Gembska Z-ca Skarbnika Cztonek Zespotu
7. Elzbieta Krogulec Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej Cztonek Zespotu
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