Zarzadzenie nr 164/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wachock
z dnia 15 pazdziernika 2025 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Aktywnego dziennego opiekuna
w gminie Wachock

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz. U.z2025r.
poz. 1153) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin organizacyjny Aktywnego dziennego opiekuna w gminie Wachock.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 164/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wqchock
z dnia 15 paZdziernika 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY AKTYWNEGO DZIENNEGO OPIEKUNA

W GMINIE WACHOCK

Rozdzial I. Informacje ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny Aktywnego dziennego opiekuna w gminie Wachock okresla:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)
8)

organizacj¢ opieki nad dzieémi;
rekrutacja i oplaty;

procedury bezpieczenstwa;

procedury profilaktyki zdrowia;

prawa dziecka;

prawa i obowigzki rodzicow;

prawa i obowigzki dziennego opiekuna;
postanowienia koncowe.

Rozdziatl II. Organizacja opieki nad dziecmi

§2
Na terenie gminy Wachock funkcjonuje punkt opieki nad dzieémi w wieku do lat 3
w budynku Zespotu Placowek Os$wiatowych w Wachocku, ul. Koscielna 10, 27-215
Wachock.
Organem nadzorczym punktu dziennego opiekuna jest Gmina Wachock, dziennego
opiekuna zatrudnia natomiast Urzad Miasta i Gminy w Wachocku.
Punkt dziala na podstawie ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

4. Punkt w pierwszej kolejnosci przyjmuje pod opieke dzieci od ukoniczenia 1 roku zycia

do lat 3 zamieszkale na terenie gminy Wachock. Dzieci z innych gmin mogg by¢
przyjete w razie wolnych miejsc.

Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukoriczenia roku szkolnego, w ktorym
dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest
objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

Jeden dzienny opiekun opiekuje si¢ maksymalnie 5 dzieci, a w przypadku przyjecia pod
opieke dziecka niepetnosprawnego maksymalnie 3 dzieci (1 dziecko niepelnosprawne
i 2 pelnosprawnych).

Dzienny opiekun sprawuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku w wymiarze
do 5 godzin dziennie, w godzinach uzgodnionych z rodzicami, opiekunem prawnym lub
osoba, ktérej sgd powierzy! sprawowanie opieki zwanymi dalej rodzicami.



10.

11.

Uzgodniony czasookres zapisuje si¢ w umowach o §wiadczenie opieki nad dzieémi
przez Aktywnego dziennego opiekuna w gminie Wachock z tym, Ze jest on jednakowy
dla catej grupy dzieci.

Dzienny opiekun organizuje opieke przez caly rok kalendarzowy, poza dniami
ustawowo wolnymi od pracy oraz dniami dodatkowo wolnymi od sprawowania opieki
nad dzieé¢mi.

Informacj¢ o dodatkowych dniach wolnych podaje si¢ na tablicy informacyjnej
w siedzibie dziennego opiekuna oraz przekazuje si¢ poczta elektroniczng rodzicom, nie
pdzniej niz na tydzien przed datg rozpoczgcia przerwy.

Pobyt dziecka u dziennego opiekuna potwierdzany jest na li§cie obecnosci.

§3

. W okresie adaptacji rodzice dziecka pozostajgcego pod opieka dziennego opiekuna

moga wchodzi¢ do sali pobytu dzieci za jego zgoda.
Czas pobytu dziecka u dziennego opiekuna w okresie adaptacji jest krotki, a nastepnie
stopniowo wydtuzany w zaleznosci od potrzeb dziecka.

§4

Organizacja opieki nad dzieémi ustalana jest w ramowym planie dnia, w ktérym
uwzglednia sig:

1) higiene snu i wypoczynku;

2) wlasciwg opieke pielegnacyjng oraz edukacyjng, zajecia zabawowe

W pomieszczeniach i na §wiezym powietrzu z elementami edukacji;

3) profilaktyke zdrowotna;

4) potrzebe ksztattowania postaw prospolecznych i usamodzielnienia.
W ramowym planie dnia uwzglednia si¢ ponadto sugestie i wnioski rodzicéw, organu
nadzorczego oraz pracownika odpowiedzialnego merytorycznie w Urzedzie Miasta
i Gminy w Wachocku.
Ramowy plan dnia realizuje dzienny opiekun.

§5

. Punkt opieki zapewnia dziecku:

1) 16zeczko z materacem i posciel;

2) nocnik;

3) zastawe stotowg przeznaczong do spozywania positkow;

4) kubek niekapek do spozywania napojow;

5) S$liniak;

6) meble, pomoce dydaktyczne i zabawki.
Wyprawka dziecka powinna zawierag:

1) buty na zmiang;

2) ubranie na zmian¢ (min. 2 komplety);

3) pieluchy jednorazowe (jesli dziecko ich uzywa);

4) butelke (jesli dziecko jej uzywa);

5) smoczek (jesli dziecko go uzywa);



6) chusteczki nawilzane;
7) papier toaletowy nawilzany;
8) chusteczki jednorazowe.
3. Wyprawka moze by¢ poszerzona o inne rzeczy dziecka niezbgdne w zaspokajaniu jego
indywidualnych potrzeb.
4, Niewykorzystana czg$¢ wyprawki na prosbe rodzica podlega zwrotowi.
5. Rodzice zobowigzani sg do niezwlocznego uzupelnienia wyprawki na wezwanie
opiekuna.
Rozdzial II1. Rekrutacja i oplaty

§6

1. Dziecko przyjmowane jest do dziennego opiekuna na wolne miejsca na podstawie
wniosku rekrutacyjnego/o kontynuacje do Aktywnego dziennego opiekuna w gminie
Wachock zlozonego przez rodzica do punktu dziennego opiekuna, ktéry posiada wolne
miejsca. Pierwszefistwo majg dzieci zapisane na liscie rezerwowej, w kolejnosci zapisu.

2. Na listg rezerwowg zapisywane sg dzieci, ktére w wyniku postepowania rekrutacyjnego
nie zostaly objete opiekg dziennego opiekuna w zwigzku z brakiem miejsc oraz dzieci,
ktdrych rodzice wnioskowali o objgcie opieka dziennego opiekuna.

3. Warunkiem wpisu dziecka na liste rezerwowg jest spetnienie dwoch podstawowych
kryteriéw, tj. kryterium wieku i zamieszkania rodzicow i dziecka na terenie gminy
Wachock. Wpisu dokonuje dzienny opiekun.

4. Do konica maja danego roku szkolnego rodzic wyrazajacy cheé kontynuacji opieki
u dziennego opiekuna sktada do niego wniosek o kontynuacje.

S. W przypadku wiekszej liczby chetnych do objecia opicka dziennego opiekuna niz
miejsc, do konca czerwca danego roku szkolnego przeprowadzane jest postgpowanie
rekrutacyjne.

6. Rezygnacja z opieki u dziennego opiekuna nastgpuje na podstawie o$wiadczenia,
zlozonego do dziennego opiekuna co najmniej tydzien przed terminem rezygnaciji.

7. Dziecko moze zostaé skreslone listy wychowankéw w przypadkach:

1) wielokrotnego naruszenia przez rodzicéw godzin przyprowadzania i odbierania
dziecka z punktu;

2) nagminnego spdzniania si¢ rodzicéw z dokonywaniem wplat lub brak wptat
przez kolejne 2 miesigce;

3) zatajenia przez rodzicow informacji o stanie zdrowia dziecka
uniemozliwiajgcego prawidtowe funkcjonowanie dziecka w grupie;

4) nieobecnosdci dziecka ponad 1 miesiac i niezgloszenia dziennemu opiekunowi
przyczyn tej nieobecnosci;

5) nieprzestrzegania przez rodzicow niniejszego regulaminu;

6) problemu z adaptacjg, dtuzsza niz 1 miesigc.

§7

1. Wysokos¢ optaty za pobyt u dziennego opiekuna zatrudnionego przez Urzad Miasta
i Gminy w Wachocku ustala, w drodze uchwaly Rada Miejska w Wachocku.



2. Rodzice sg zobowigzani uisci¢ oplate za pobyt do 15-go dnia kazdego miesiagca na
rachunek bankowy Gminy Wachock.

3. Wprzypadku, w ktérym Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ustalit prawo do §wiadczenia
»Aktywnie w ztobku”, na podstawie ustawy z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu
rodzicéw w aktywnosci zawodowe] oraz wychowaniu dziecka — ,,Aktywny rodzic”,
Gmina po otrzymaniu w danym miesigcu srodkow z ZUS za miesiac poprzedni zwraca
oplate na nr rachunku bankowy rodzica do 25-tego dnia danego miesigca.

Rozdzial IV. Procedury bezpieczenstwa
§8

Przyprowadzanie dziecka
1.

Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do punktu dziennego opiekuna
odpowiadajg rodzice.

Rodzice osobiScie powierzaja dziecko dziennemu opiekunowi, tj. sg
zobowigzani doprowadzi¢ dziecko do drzwi wejsciowych budynku, a nastgpnie
do sali i przekaza¢ dziennemu opiekunowi.

Dzienny opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu ich
odebrania od rodzicéw.

Rodzice majg obowiazek przyprowadza¢ do punktu dziennego opiekuna
dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zglaszad
dziennemu opiekunowi i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

W  punkcie dziennego opiekuna obowiazuje bezwzgledny zakaz
przyprowadzania dzieci chorych, u ktorych wystepuje podwyzszona
temperatura, kaszel, katar, b6l glowy, gardta czy wysypka. Dzienny opiekun ma
prawo odméwié przyjecia dziecka, jedli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

Dzienny opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze dziecko moze byé¢ chore. W przypadku, kiedy
temperatura dziecka wskazuje na stan podgoragczkowy lub chorobowy, dzienny
opiekun odmawia przyjecia dziecka.

II. Odbieranie dziecka

1.

Odbidr dziecka z punktu dziennego opiekuna jest mozliwy wylacznie przez
rodzicéw lub inne doroste osoby przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastapi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia zawartego w umowie o $wiadczenie opieki nad
dzieckiem przez Aktywnego dziennego opiekuna w gminie Wachock.
Nie wydaje sie dziecka na prosbe rodzicow zglaszang telefonicznie.
Obowigzkiem dziennego opiekuna jest upewnienie si¢ czy dziecko jest
odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu. W razie najmniejszych
watpliwosci nalezy sprawdzié¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko
z dokumentem tozsamosci. Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, dzienny



opiekun powiadamia rodzicoéw i organ nadzorczy oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

4. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi

by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

III. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z punktu dziennego opiekuna
lub zgloszenia si¢ po dziecko osoby niemogacej sprawowacé opieki

1.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z punktu w godzinach jego
pracy (sytuacje losowe) rodzice zobowiazani sa do odpowiednio wczesniejszego
poinformowania telefonicznego dziennego opiekuna o zaistnialej sytuacji oraz
do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy
placowki, dzienny opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie
rodzicéw lub osoby upowaznione o zaistnialej sytuacji.

Jezeli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw nie mozna uzyskac¢
informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru
dziecka, dzienny opiekun oczekuje z dzieckiem w placowce do 30 minut.
Po uplywie tego czasu dzienny opiekun powiadamia organ nadzorczy, ktory
podejmuje decyzje o:

1) powiadomieniu Policji z prosbg o podjecie dalszych dzialan
przewidzianych prawem,;

2) odprowadzeniu dziecka do domu, je$li z obserwacji wynika, ze rodzice
lub osoby upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i moga
sprawowaé opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod wplywem alkoholu,
srodkéw odurzajgcych itp.).

Z przebiegu zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbows, ktorg nalezy
przekaza¢ do wiadomosci organowi nadzorczemu.

IV. Postepowanie w przypadku, gdy dzienny opiekun podejrzewa, ze dziecko z punktu
odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1.

Dzienny opiekun stanowczo odmawia wydania dziecka z punktu w przypadku,
gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu
lub przejawia agresywne zachowania i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczefistwa. W tym przypadku dzienny opiekun wzywa drugiego rodzica
lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobg.
W przypadku, gdy rodzice odméwia odebrania dziecka z punktu lub
w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow, organ nadzorczy moze
po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzjg o dalszych krokach.
Organ nadzorczy moze podja¢ decyzjg o:
1) odprowadzeniu dziecka do domu (jezeli sa rodzice, to dziecko pozostaje
pod ich opieka);
2) dalszym postepowaniu w danej sytuacji, np. zabrania dziecka do
placowki interwencyjnej — gdy rodzicéw nie ma w domu.



Z przebiegu zdarzenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbows, ktérg nalezy
przekaza¢ do wiadomosci organowi nadzorczemu.

3. Jezeli powtarzajg si¢ sytuacje, w ktorych rodzic znajduje sie pod wplywem
alkoholu lub narkotykdéw, to dzienny opiekun moze rozpoznac sytuacje domowa
1 rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadamia o tym fakcie
Policje.

V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z placéowki przez rodzicow
rozwiedzionych, Zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku

1. Dzienny opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do punktu zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie
sprawowania przez rodzicéw opieki nad dzieckiem, dzienny opiekun postepuje
zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru,
dzienny opiekun powiadamia organ nadzorczy i rodzica sprawujacego opicke
nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, np. kldtnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp.,
dzienny opiekun lub organ nadzorczy powiadamia Policje.

§9

I. Procedura bezpieczenstwa przeciwpozarowego
1. Dzienny opiekun ma obowiazek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan
techniczny pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie
zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.
2. Dzienny opiekun prawujacy opieke nad dzie¢mi w punkcie jest zobowiazany:
1) posiada¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placdwce
instrukcje i przejéé szkolenia;
2) zna¢ numery telefonéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie
drég ewakuacyjnych;
3) umie¢ postugiwaé si¢ podrgcznym sprzetem gasniczym i zna¢ obowiazki
postepowan na okoliczno$¢ réznych zagrozen, w tym pozarowego.

II. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa na placu zabaw i w czasie spacerow
1. Dzienny opiekun, w przypadku organizowania zabaw na placu zabaw:
1) wychodzi na plac zabaw po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu
i sprzgtu i zabawek;
2) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie
z regulaminem placu zabaw;
3) zobowiazany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wejsciem na plac
zabaw i przed powrotem do sali.
2. W przypadku wyjécia na spacer dzienny opiekun:
1) idzie zawsze od strony ulicy;



IV.

2) dostosowuje trase do mozliwosci dzieci;
3) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacet,
przed powrotem i po powrocie ze z spaceru.

Postepowanie w razie nieszczesliwego wypadku
1. Dzienny opiekun:
1) zapewnia opieke i w miare mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy

przedmedycznej;
2) powiadamia organ nadzorczy punktu i rodzicow dziecka
o nieszczesliwym wypadku;

3) jesli zachodzi konieczno$¢ wzywa pomoc medyczng;
4) sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia
5) powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

2. W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku
zbiorowego lub $miertelnego dzienny opiekun lub organ nadzorczy po
powzieciu wiadomosci o wypadku podejmuje nastepujgce dziatania:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg;
2) sprowadza pomoc medycznag;
3) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 organ nadzorczy ma obowiazek:

1) niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicow dziecka, inspektora
BHP, prokuratora;

2) zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie
0s0b niepowotanych;

3) powotaé zespdl powypadkowy, ktéry ustali okolicznosci przyczyny
wypadku sporzadzi protokél powypadkowy;

4) zatwierdzi¢ protokél powypadkowy i dorgezyé go niezwlocznie
rodzicom,;

5) w przypadku wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadomi¢  niezwlocznie = Powiatowa  Stacj¢  Sanitarno —
Epidemiologiczng.

Rozdziat 1V, Procedury profilaktyki zdrowia
§10

Przygotowywanie i spozywanie positkow

1. Positki, w tym napoje na czas pobytu dziecka w punkcie dziennego opiekuna
zapewniaja rodzice. Dostarczaja je w oddzielnych pojemnikach oznaczonych
imieniem i nazwiskiem dziecka i codziennie odbieraja te pojemniki.

2. Produkty, ktore wymagaja niskiej temperatury przechowywania, nalezy
umiesci¢ w lodéwce.

3. Dzienny opiekun przed rozpakowaniem positku, jak tez przed jego podaniem
dziecku dezynfekuje i myje rece.



Jezeli istnieje koniecznos$¢ podgrzania positku (réwniez mleka), wykorzystuje
si¢ do tego celu naczynia i sprzet bedgce na wyposazeniu punktu.

Dzienny opiekun podaje dzieciom positki w sali, przy stoliku do karmienia lub
wykorzystujac krzesetka do karmienia.

Wszelkie odpady, opakowania jednorazowe wyrzuca si¢ do koszy na $mieci,
a te z kolei na koniec dnia do konteneréw na zewnatrz budynku.

Po zakonczonej pracy dezynfekuje sie blaty kuchenne, stoliki, krzesta i inne
sprzety Srodkami zapewnionymi przez organ nadzorczy.

Jezeli nie sg uzywane sztuéce i naczynia jednorazowego uzytku, myje si¢ je
w zmywarce z funkcja wyparzania, detergentami do tego przeznaczonymi.
Butelki i smoczki nalezy dezynfekowaé z sterylizatorze.

II. Mycie rak
Dzienny opiekun towarzyszy przy myciu rak u dzieci:

1) po wejsciu dziecka do sali;

2) przed i po wszystkich positkach;

3) po powrocie z placu zabaw;

4) kazdorazowo po korzystaniu z toalety;

5) w kazdej chwili kiedy jest taka potrzeba (np. wykonywanie prac przez
dzieci).

ITII. Przewijanie

1.

Dzienny opiekun przy przewijaniu dziecka korzysta z pieluch i $rodkow
higienicznych dostarczonych przez rodzicow. Nalezy je przechowywac
na poétkach/w pojemnikach opatrzonych imionami i nazwiskami dzieci.

Dzieci sg przewijane o konkretnych porach (co 1-3 godz.) — przed lub po
positku, po lezakowaniu i zawsze wtedy kiedy, gdy dzienny opiekun zauwazy,
ze pielucha jest pelna.

Dzienny opiekun wszelkie czynnosci wykonuje w jednorazowych rekawiczkach
ochronnych.

Dzienny opiekun podczas przewijania dziecka kontroluje okolice posladkow.
Skéra powinna by¢ czysta i sucha. W razie zauwazenia jakichkolwiek zmian
informuje o tym rodzicéw.

Zuzyte pieluchy wyrzuca si¢ do specjalnego kosza na pieluchy, a nastgpnie na
koniec dnia do kontenera na zewnatrz budynku.

Po zmianie pieluchy nalezy zdezynfekowal przewijak, zdja¢ i wyrzucié
rekawiczki oraz zdezynfekowaé rece.

IV. Nocnikowanie

1.

2.

Dzienny opiekun rozpoczyna proces nocnikowania po uzyskaniu od rodzica
informacji o gotowosci dziecka.

Dzienny opiekun wchodzi z dzieckiem do toalety na kazdy jego sygnatl badz sam
proponuje skorzystanie z toalety.



3. Dzienny opiekun podaje dziecku nocnik, ktory jest przeznaczony dla dziecka,

badZ pomaga usigéé na toalecie i towarzyszy mu podczas zaspakajania potrzeb
fizjologicznych.

Nocniki myje si¢ i dezynfekuje w rekawiczkach ochronnych, specjalnie do tego
przeznaczonymi Srodkami  czystoSci  (usuwajacymi  zanieczyszczenia
organiczne), w wyznaczonym miejscu. Po zakoficzeniu czynnosci nalezy umy¢
i zdezynfekowac rece.

V. Seniwypoczynek
Dzienny opiekun kazdorazowo przed snem/odpoczynkiem dzieci powinien:

1) w miare mozliwosci wietrzy¢ sale;

2) zdjaé dziecku ubrania krepujace swobodne ruchy (nie zmusza si¢
dziecka do zdjecia ubranek a jedynie proponuje);

3) towarzyszy¢ dzieciom w trakcie zasypiania;

4) czytaé ksigzeczki;

5) wlaczyé kolysanki/audiobooki/muzyke relaksacyjng w zaleznosci od
potrzeb dzieci;

6) wylaczy¢ kotysanki po 15-20 min.;

7) utrzymywac cisz¢ podczas snu;

8) zaproponowaé dzieciom, ktére nie potrzebujg lezakowaé inng spokojng
aktywnosc;

9) spokojnie wybudza¢ dzieci.

V1. Zasady rozbierania i ubierani dzieci przy wyjsciu i po powrocie z placu zbaw
ize spaceru

1.

Dzieci ubiera si¢ odpowiednio do warunkéw atmosferycznych panujacych na
zewnatrz.
Nalezy zwracaé szczeg6lng uwage, by dzieci byty ubrane starannie, estetycznie
i wygodnie:
1) koszulka w rajstopkach/spodniach/spodniczce;
2) bluzy/sweterki zapiete na suwak/guziki;
3) spodnie wylozone na wierzch butdw;
4) zawigzana czapka (zakryte uszy), latem przewiewne okrycie glowy
(oslaniajgce od storica);
5) rekawiczki na rekach (preferowane na sznurku, inne wlozone w rekaw
kurtki/kombinezonu);
6) dobrze zapieta kurtka (suwak, zatrzaski, rzepy);
7) wiosng i latem lzejsze ubranie i buty (w tym kalosze).

3. Kolejnos¢ ubierania:

1) przygotowanie ubrania dziecku;
2) zdjecie kapci;

3) wilozenie dziecku spodni i butdw;
4) nalozenie sweterka, bluzy;



4.

5) nalozenie kurtki, ptaszczyka;

6) nalozenie szalika oraz czapki.
Po powrocie z placu zabaw/spaceru zanim przystapi si¢ o rozbierania kazdego
dziecka z osobna, by uniknaé przegrzania nalezy poluzowaé czapki, rozpia¢
dzieciom odziez wierzchnia, szaliki.

VII. Postepowanie z dzieckiem potencjalnie chorym

1.

Dzienny opiekun jest zobowiazany pouczy¢ ustnie rodzicéw, ze nie wolno
przyprowadza¢ do punktu dzieci, ktére sa chore, jezeli zauwazyli kazde
odstepstwo od pelni zdrowia organizmu (dziecko ma goraczke, kaszel, katar,
wysypke lub zmiany skérne, biegunke, wymiotuje, nie chce spozywal
pokarméw, skarzy sie na bol gardia). Jedynym odstepstwem od tej reguty moga
by¢ objawy chorobowe wynikajace z alergii dziecka, ale o tym nalezy
powiadomi¢ dziennego opiekuna.
Dzienny opiekun nie ma prawa odméwic¢ przyjecia dziecka do placowki, jezeli
dziecko nie wykazuje oznak chorobowych. Przyjmujac odpowiedzialno$é za
dziecko potencjalnie chore, nalezy poinformowaé rodzicow, ze mogg zostac
wezwani do odebrania dziecka z punktu i udania si¢ do lekarza z dzieckiem,
przy pogorszeniu stanu zdrowia, a w przypadku zagrozenia dla stanu zdrowia
i zycia dziecka, zostanie wezwana pomoc lekarska — pogotowie ratunkowe.
Nalezy poinformowaé rodzicdéw, ze w przypadku, gdy nie odbierze dziecka
chorego na wezwanie dziennego opiekuna w ciggu 1 godziny zegarowej,
zostanie wezwana pomoc lekarska, a dziecko moze zosta¢ odwiezione
do szpitala przez pogotowie ratunkowe.
Dzienny opiekun nie moze przyja¢ pod swojg odpowiedzialnoé¢ dziecka, ktore
ma widoczne oznaki chorobowe, m.in. biegunke, stania si¢ na nogach, jest
polprzytomne ze wzgledu na wysoka temperature ciata, ma duszno$ci, zmiany
skorne swiadczace o chorobie zakaznej lub wystepowaniu pasozytow u dziecka
lub wymiotuje.
Dziecko potencjalnie chore, lub u ktérego wystepujg objawy chorobowe nalezy
w miare mozliwosci odizolowaé od grupy dzieci zdrowych. Nie jest to
dyskryminacja dziecka, o czym nalezy poinformowaé rodzicéw, lecz tylko
prewencja prozdrowotna.
W przypadku stwierdzenia wystgpienia chordb zakaznych, zatru¢ pokarmowych
lub przebywania na terenie placowki dzieci chorych, nalezy wzmoéc ochrong
higieniczna — zwigkszy¢ czestotliwosé mycia i dezynfekcji stolow, sanitariatow
i zabawek.

Rozdziat V. Prawa dziecka

§11

Dziecko ma prawo w szczego6lnosci do:
1) réwnego traktowania;
2) akceptacji takim jakie jest;
3) opieki i ochrony;
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L.

4) poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wlasnosci;

5) wyshichania i w miar¢ mozliwosci uwzglgdnienia zdania i zyczen;

6) nietykalnosci fizycznej;

7) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej oraz psychicznej;

8) poszanowania tradycji kulturowej, religijnej i zwyczajow;

9) zabawy i wyboru towarzyszy zabaw;

10) doswiadczenia konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczenstwa wilasnego i innych;

11) aktywnego ksztaltowania kontaktéw spolecznych i otrzymywania w tym
pomocy;

12) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu tworczego.

Rozdziat VI. Prawa i obowiqzki rodzicow
§ 12

Do podstawowych obowigzkow rodzicoéw dziecka nalezy:
1) udostepnienie kontaktéw telefonicznych;
2) pisemne upowaznienie innych oso6b do odbioru dziecka, o ile dziecko nie bgdzie
odbierane wylacznie przez rodzicow;
3) wyposazenie dziecka w wyprawke, jak rowniez biezace jej uzupetnianie lub
wymiana przedmiotéw wchodzacych w sktad wyprawki;
4) zapewnienie dziecku dziennego wyzywienia, w tym napojow na czas pobytu
u dziennego opiekuna w oddzielnych pojemnikach oznaczonych imieniem
i nazwiskiem dziecka i codziennie odbieranie tych pojemnikéw;
5) telefoniczne lub bezposrednie informowanie dziennego opiekun co najmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem o kazdej planowanej nieobecnosci dziecka,
a w przypadku choroby, w jej pierwszym dniu do godziny okreslonej w umowie;
6) przestrzeganie regulaminu i zapisbw umowy o S$wiadczenie opieki nad
dzieckiem przez dziennego opiekuna.
Jezeli dziecko korzysta z okularéw, urzadzen lub aparatéw, ktére powinno nosi¢ takze
w trakcie przebywania w punkcie, rodzice informuja dziennego opiekuna o sposobie ich
uzywania.
Rodzice sa zobowigzani do zachowania tajemnicy informacji, o ktérych powzigli
wiadomo$¢ przy wykonywaniu umowy o $wiadczenie opieki nad dzieckiem przez
Aktywnego dziennego opiekuna w gminie Wachock, w szczegélnosci informacji
podlegajacych ochronie.
Organ nadzorczy przetwarza dane osobowe rodzicow i dziecka w zakresie wynikajgcym
z wykonywania umowy, a takze w zwiazku z rekrutacja oraz w zakresie i w celu
zapewnienia dziecku prawidlowej opieki.
Rodzice dziecka zobowigzani sg do:
1) zapoznawania si¢ z trescig ogloszen i komunikatéw udostgpnianych w punkcie
dziennego opiekuna;
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2)

3)

przestrzegania wspdlnie wypracowanych z pozostalymi rodzicami oraz
dziennym opiekunem ustalefi organizacyjnych w punkcie i stosowac si¢ do nich;
uczestniczenia w zebraniach rodzicéw organizowanych w puncie dziennego
opiekuna.

6. Rodzice maja prawo do:

Y
2)

uzyskiwania na biezaco informacji na temat swojego dziecka;

uzyskiwania porad i wskazéwek od dziennych opiekunéw oraz specjalistéw
W rozpoznawaniu przyczyn i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod
udzielania pomocy dziecku.

7. Rodzice moga wlaczaé si¢ w organizacje imprez okoliczno$ciowych organizowanych
dla dzieci w punkcie dziennego opiekuna.

Rozdzial VII. Prawa i obowiqzki dziennego opiekuna
§13

1. Dzienny opiekun zobowigzany jest do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9

wspolpracy z:

a) rodzicami, w szczegblnosci przez prowadzenie konsultacji i udzielanie

porad rodzicom w zakresie pracy z dzieckiem,
b) organem nadzorczym i upowaznionymi przez niego pracownikami
Urzedu Miasta i Gminy w Wachocku,

¢) specjalistami w zakresie pomocy pedagogicznej i psychologicznej;
zapewnienia dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych
do warunkow domowych;
zagwarantowania dzieciom wlasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej,
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;
prowadzenia zaje¢ opiekunczo — wychowawczych 1 edukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wlasciwy dla wieku
dziecka;
odbycia co 2 lata szkolenia z udzielania dziecku pierwszej pomocy;
dbania o powierzone mienie stanowigce wyposazenie punktu dziennego
opiekuna;
statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
zapewnienia dzieciom poczucia bezpieczenstwa, aktywnosci poznawczej
i potrzeby kontaktu spolecznego;
wyrabiania u dzieci umiejetnodci funkcjonowania w grupie, ksztattowania
postaw spolecznych i usamodzielniania dzieci zgodnie z ich wiekiem
i poziomem rozwoju;

10) ubierania, rozbierania, wysadzania, mycia dzieci, organizowania ich

aktywnosci wypoczynku na §wiezym powietrzu;

11) wykonywania codziennych zabiegéw pielegnacyjnych przy dzieciach;
12) usamodzielniania dzieci w czynno$ciach zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb

fizjologicznych;

12



13) zachgcania i uczenia dzieci samodzielnosci przy spozywaniu positkéw
przygotowanych przez rodzicow;

14) utrzymywania pomieszczen punktu i urzadzen sanitarnych w porzadku
i czystosci, wietrzenia pomieszczen, sprzatania po zajeciach i spozytych
positkach oraz wykonywania innych czynnosci niezb¢dnych do zachowania
higieny i estetyki w punkcie;

15) niezwlocznego zawiadamiania wlasciwego merytorycznie pracownika Urzedu
Miasta i Gminy w Wachocku:

a) o zaobserwowaniu niepozgdanych zachowan rodzicéw lub oséb
trzecich wobec dziecka,

b) jesli dziecko wykazuje niepokojgce objawy mogace SwiadczyC
o stosowaniu wobec niego przemocy fizycznej, psychicznej
i emocjonalne;j,

c) jezeli zaobserwowana zostanie sytuacja $wiadczaca
o niedostatku materialnym zagrazajagcym kondycji i zdrowiu dziecka;

16) sprawowania opieki nad dzieckiem nieodebranym przez rodzicOw po
zakohczeniu czasu sprawowania opieki, w szczegélnosci w sytuacji gdy
sp6zniony odbior dziecka spowodowany zostal zdarzeniem losowym.

Rozdziat VIII. Postanowienia koricowe
§ 14

1. W trosce o zdrowie i bezpieczefistwo dzieci korzystajacych z opieki w punkcie
dziennego opiekuna, wszystkie podmioty niniejszych procedur sa zobligowane do
wspOlpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkow.

2. Dzienny opiekun zobowigzany jest zapoznaé si¢ z niniejszym regulaminem w dniu
podpisania umowy o pracg, natomiast rodzice w dniu podpisania umowy
o $wiadczenie opieki nad dzieckiem przez dziennego opiekuna.

3. Zmiany regulaminu dokonywane sg w sposob wlasciwy dla jego nadania.

é//_..
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